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SAP R/3 Allgemeine Einführung in die Bedienung 

Veranstaltungsinhalt 
 
• Fachbegriffe im SAP R/3  
• Organisationsstrukturen des SAP R/3  
• Stammdaten und Bewegungsdaten  
• Systembedienung  
• An- und Abmelden  
• Arbeiten mit dem Menüsystem  
• Symbolleiste  
• Arbeiten in verschiedenen Modi  
• Drucken  
• Hilfe  
• Eigenes Benutzermenü / Favoritenpflege 

Zielgruppe Benutzerinnen und Benutzer des R/3-Systems des Landes SH 

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ‚Windows-Benutzeroberfläche - Computerbenutzung und 
Dateiverwaltung’ oder vergleichbare Kenntnisse 

Dauer 1 Tag  

Seminarnummer Termine Preis Ort 
19022010 19.04.2010 260 € Altenholz
19022011 23.08.2010 260 €  Altenholz

weitere Termine auf Anfrage 
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SAP R/3 Ergonomie  

Veranstaltungsinhalt 
 
• Allgemeine Einstellungen des SAP-Bildschirms  
• Einstellungen eigener Favoriten  
• Das SAP-Fenster  
• System-Benutzervorgaben (eigene Daten)  
• System-Dienste (Ausgabesteuerung)  
• System-Hilfsmittel (Berechtigungsprüfung)  
• System-Liste (drucken, sichern, senden)  
• Arbeiten mit Selektionen  
• Anordnung Schnellerfassungsmaske  
• Arbeiten mit Einzelpostenlisten

Zielgruppe Benutzerinnen und Benutzer des R/3-Systems des Landes SH 

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ‚Windows-Benutzeroberfläche - Computerbenutzung und 
Dateiverwaltung’ oder vergleichbare Kenntnisse

Dauer 1 Tag  

Seminarnummer Termine Preis Ort 
  260 €  

Termine auf Anfrage 
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SAP R/3 PSM  -  Mittelverteilung  

Veranstaltungsinhalt 
 
• Stammdaten des Haushaltsmanagment 
• Regelpflege Deckungsfähigkeit 
• Regelpflege Budgeterhöhende Einnahmen 
• Verteilung/Umbuchung von Zahlungs- und Verpflichtungsbudget 
• Budgetbelege bearbeiten  
• Informationssystem

Zielgruppe Benutzerinnen und Benutzer des R/3-Systems des Landes SH 

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar "SAP R/3 Allgemeine Einführung in die Bedienung" oder 
vergleichbare Kenntnisse 

 

Dauer 2 Tage  

Seminarnummer Termine Preis Ort 
19022032 05.05.2010 520 € Altenholz
19022033 08.09.2010 520 € Altenholz

weitere Termine auf Anfrage 
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SAP R/3 PSM Dezentrale Mittelbewirtschaftung 

Veranstaltungsinhalt 
 
• Stammdaten  
• Mittelverteilung von Titeln auf Buchungsabschnitte  
• Mittelvormerkungen  
• Anordnungen  
• Informationssystem 

Zielgruppe Benutzerinnen und Benutzer des R/3-Systems des Landes SH 

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ‚SAP R/3 Allgemeine Einführung in die Bedienung’ oder 
vergleichbare Kenntnisse

Dauer 4 Tage  

Seminarnummer Termine Preis Ort 
19022030 26.04.2010 1040 € Altenholz
19022031 30.08.2010 1040 € Altenholz

weitere Termine auf Anfrage 
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SAP R/3 FI-AA Inventarisierung  

Veranstaltungsinhalt 
 
• Einordnung des Moduls FI-AA  
• Anlegen, Ändern und Löschen von Anlagenstammsätzen  
• Bewertung des Anlagevermögens und Wertanzeige  
• Ausgewählte Berichte aus dem Infosystem  
• Anlagenzugang über Auszahlungsanordnung 

Zielgruppe Mitglieder der Benutzergruppe ‚Inventarisierung’ im SAP R/3-System des 
Landes SH 

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ‚SAP R/3 Allgemeine Einführung in die Bedienung’ oder 
vergleichbare Kenntnisse

Dauer 1 Tag  

Seminarnummer Termine Preis Ort 
19022015 20.04.2010 260 € Altenholz
19022016 24.08.2010 260 € Altenholz

weitere Termine auf Anfrage 
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SAP R/3 FI-AA Behördenkoordination 

Veranstaltungsinhalt 
 
• Zugänge  
• Abgänge  
• Umbuchungen  
• Integration mit dem Haushaltsmanagement  
• geringwertige Wirtschaftsgüter  
• Investitionsförderungen  
• Korrektur von Fehlbuchungen 

Zielgruppe Mitglieder der Benutzergruppe ‚Anlagenbehördenkoordination’ im R/3-System 
des Landes SH 

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ‚SAP R/3 FI-AA Inventarisierung 

Dauer 1 Tag  

Seminarnummer Termine Preis Ort 
19022024 21.04.2010 260 € Altenholz
19022025 25.08.2010 260 € Altenholz

weitere Termine auf Anfrage 
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SAP R/3 CO Teil 1 - Stammdaten  

Veranstaltungsinhalt 
 
• Kosten- und Leistungsrechnung des Landes Schleswig-Holstein  
• Was ist Kosten- und Leistungsrechnung?  
• Strukturen des Sollkonzepts für die KLR-Einführung  
• Umsetzung in SAP-Terminologien  
• Kostenarten  
• Kostenstellen  
• Leistungsarten  
• Statistische Kennzahlen  
• Innenaufträge 

Zielgruppe Benutzerinnen und Benutzer des SAP R/3-Systems des Landes SH 

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ‚SAP R/3 Allgemeine Einführung in die Bedienung’ oder 
vergleichbare Kenntnisse 

Dauer 2 Tage 

Seminarnummer Termine Preis Ort 
19022018 03.05.2010 520 € Altenholz
19022017 06.09.2010 520 € Altenholz

weitere Termine auf Anfrage 
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SAP R/3 CO Teil 2 - Buchungen, Berichte 

Veranstaltungsinhalt 
 
• Bewegungsdaten  
• Plandaten  
• Istbuchungen  
• Periodenabschluss  
• Umbuchungen  
• Verteilungen  
• Umlagen  
• Abrechnungen  
• Berichte  
• Kostenstellenberichte  
• Auftragsberichte

Zielgruppe Benutzerinnen und Benutzer des SAP R/3-Systems des Landes SH  

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ‚SAP R/3 CO Teil 1 - KLR für das Land Schleswig- 
Holstein’ 

Dauer 2 Tage  

Seminarnummer Termine Preis Ort 
19022020 11.05.2010 520 € Altenholz
19022021 14.09.2010 520 € Altenholz

weitere Termine auf Anfrage 
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SAP R/3 CO Teil 3 - Berichtswesen 

Veranstaltungsinhalt 
 
• Kostenstellenberichte  
• Auftragsberichte  
• Profit-Center-Berichte 

Zielgruppe Benutzerinnen und Benutzer des SAP R/3-Systems des Landes SH 

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme an den Seminaren ‚SAP R/3 - CO, Teil 1 und 2’ oder vergleichbare 
Kenntnisse

Dauer 1 Tag  

Seminarnummer Termine Preis Ort 
19022022 20.05.2010 260 € Altenholz
19022023 16.09.2010 260 € Altenholz

weitere Termine auf Anfrage 
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SAP R/3 KLR-Vorsystem des Landes Schleswig-Holstein 

Veranstaltungsinhalt 
 
• Installation  
• Stammdaten aus SAP R/3 exportieren  
• Stammdaten im KLR-Vorsystem erfassen  
• Kostenartenplanung  
• Leistungsartenplanung  
• Kostenträgerplanung  
• Ist-Daten-Erfassung im KLR-Vorsystem  
• Import in SAP R/3 

Zielgruppe CO-Behördenkoordinatorinnen und - koordinatoren im Land SH 

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ‚SAP R/3 CO Teil 1 – Stammdaten 

Dauer 2 Tage  

Seminarnummer Termine Preis Ort 
19022026 17.05.2010 520 € Altenholz
19022027 20.09.2010 520 € Altenholz

weitere Termine auf Anfrage 
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SAP R/3 PSM Berichte 

Veranstaltungsinhalt 
 
• Selektionsbilder  
• Wie funktionieren Selektionsoptionen?  
• Freie Abgrenzungen  
• Varianten  
• Listen  
• Konfigurierbarkeit  
• Ablage- und Exportmöglichkeiten  
• Verschiedene Berichte des Haushaltsmanagements  

Zielgruppe Benutzerinnen und Benutzer des SAP R/3-Systems des Landes Schleswig-
Holstein 

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ‚SAP R/3-Allgemeine Einführung in die Bedienung’ oder 
vergleichbare Kenntnisse 

Dauer 1 Tag  

Seminarnummer Termine Preis Ort 
19022028 06.05.2010 260 € Altenholz
19022029 22.09.2010 260 € Altenholz

weitere Termine auf Anfrage 
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SAP R/3 Report Painter Grundseminar 

Veranstaltungsinhalt 
 
• Grundsätzlicher Aufbau von Berichten  
• Anlegen eines Berichts  
• Verwendung von Abschnitten und Blöcken  
• Einbindung von Zellen  
• Berichtsgruppen 

Zielgruppe Benutzerinnen und Benutzer des SAP R/3-Systems des Landes SH 

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ‚SAP R/3 Allgemeine Einführung in die Bedienung’, 
Kenntnisse im Bereich Kostenrechnung 

Die Schulung findet auf dem Kundensystem statt.

Dauer 2 Tage  

Seminarnummer Termine Preis Ort 
  520 €  

Termine auf Anfrage 
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