Dataport Training 2012 SAP R/3 fur Schleswig — Holstein
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Dataport Training 2012 SAP R/3 fur Schleswig — Holstein

SAP Allgemeine Einflihrung in die Bedienung

In diesem Seminar erwerben Sie Grundkenntnisse in der Bedienung von SAP.

Veranstaltungsinhalt Fachbegriffe im SAP
Organisationsstrukturen des SAP
Stammdaten und Bewegungsdaten
Systembedienung
An- und Abmelden
Arbeiten mit dem Menisystem
Symbolleiste
Arbeiten in verschiedenen Modi
Drucken
Hilfe
Eigenes Benutzermeni / Favoritenpflege

Zielgruppe Benutzerinnen und Benutzer des SAP-Systems des Landes SH

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ,Windows-Benutzeroberflache - Computerbenutzung und
Dateiverwaltung’ oder vergleichbare Kenntnisse

Dauer 1 Tag
Seminarnummer Termine Preis Ort
2360152-0001 08.02.2012 260 € Altenholz

2360152-0002 08.08.2012 260 € Altenholz



Dataport Training 2012

SAP R/3 fur Schleswig — Holstein

SAP FI-AA Inventarisierung

In diesem Seminar erlernen Sie die Bedienung des SAP-Moduls FI-AA in Bezug auf die Inventarisierung.

Veranstaltungsinhalt

Zielgruppe

Voraussetzungen, Hinweise

Dauer

Seminarnummer
2360120-0001
2360120-0001

Einordnung des Moduls FI-AA

Anlegen, Andern und Léschen von Anlagenstammsétzen
Bewertung des Anlagevermoégens und Wertanzeige
Ausgewahlte Berichte aus dem Infosystem
Anlagenzugang uber Auszahlungsanordnung

Mitglieder der Benutzergruppe ,Inventarisierung’ im SAP-System des Landes SH

Teilnahme am Seminar ,SAP Allgemeine Einfiihrung in die Bedienung’' oder
vergleichbare Kenntnisse

1 Tag

Termine Preis Ort
14.03.2012 260 € Altenholz
29.08.2012 260 € Altenholz



Dataport Training 2012

SAP R/3 fur Schleswig — Holstein

SAP FI-AA Behordenkoordination

In diesem Seminar erlernen Sie als Anlagenbehérdenkoordinatorin bzw. —koordinator die Bedienung des SAP-

Moduls FI-AA.

Veranstaltungsinhalt

Zielgruppe

Voraussetzungen, Hinweise
Dauer

Seminarnummer
2360088-0001
2360088-0002

Zugange

Abgange

Umbuchungen

Integration mit dem Haushaltsmanagement
geringwertige Wirtschaftsguter
Investitionsférderungen

Korrektur von Fehlbuchungen

Mitglieder der Benutzergruppe ,Anlagenbehdrdenkoordination’ im SAP-System
des Landes SH

Teilnahme am Seminar ,SAP FI-AA Inventarisierung

1 Tag
Termine Preis Ort
15.03.2012 260 € Altenholz

30.08.2012 260 € Altenholz



Dataport Training 2012 SAP R/3 fur Schleswig — Holstein

SAP PSM Dezentrale Mittelbewirtschaftung

In diesem Seminar erlernen Sie die Bedienung des SAP-Systems des Landes SH in Bezug auf die dezentrale
Mittelbewirtschaftung.

Veranstaltungsinhalt Stammdaten
Mittelverteilung von Titeln auf Buchungsabschnitte

Mittelvormerkungen

Anordnungen

Informationssystem
Zielgruppe Benutzerinnen und Benutzer des SAP-Systems des Landes SH
Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ,SAP Allgemeine Einfiihrung in die Bedienung’ oder

vergleichbare Kenntnisse

Dauer 4 Tage
Seminarnummer Termine Preis Ort
2360055-0001 26.03.2012 1040 € Altenholz

2360055-0002 22.10.2012 1040 € Altenholz



Dataport Training 2012

SAP R/3 fur Schleswig — Holstein

SAP CO Teil 1 - Stammdaten

In diesem Seminar erlernen Sie die Grundlagen des Controllings im SAP-System des Landes SH

Veranstaltungsinhalt

Zielgruppe

Voraussetzungen, Hinweise

Dauer

Seminarnummer
2360020-0001
2360020-0002

Kosten- und Leistungsrechnung des Landes Schleswig-Holstein
Was ist Kosten- und Leistungsrechnung?

Strukturen des Sollkonzepts fir die KLR-Einfiihrung

Umsetzung in SAP-Terminologien

Kostenarten

Kostenstellen

Leistungsarten

Statistische Kennzahlen

Innenauftrage

Benutzerinnen und Benutzer des SAP-Systems des Landes SH

Teilnahme am Seminar ,SAP Allgemeine Einfiihrung in die Bedienung’ oder
vergleichbare Kenntnisse

2 Tage

Termine Preis Ort
09.02.2012 520 € Altenholz
09.08.2012 520 € Altenholz



Dataport Training 2012

SAP R/3 fur Schleswig — Holstein

SAP PSM - Mittelverteilung

In diesem Seminar lernen Sie die Funktionalitdten des Mittelverteilung im SAP-Systems des Landes kennen

Veranstaltungsinhalt

Zielgruppe

Voraussetzungen, Hinweise

Dauer

Seminarnummer
2361175-0001
2361175-0002

Stammdaten des Haushaltsmanagment

Regelpflege Deckungsféahigkeit

Regelpflege Budgeterh6hende Einnahmen
Verteilung/Umbuchung von Zahlungs- und Verpflichtungsbudget
Budgetbelege bearbeiten

Informationssystem

Benutzerinnen und Benutzer des SAP-Systems des Landes SH

Teilnahme am Seminar "SAP Allgemeine Einfiihrung in die Bedienung" oder
vergleichbare Kenntnisse

2 Tage

Termine Preis Ort
07.05.2012 520 € Altenholz
29.10.2012 520 € Altenholz



Dataport Training 2012

SAP R/3 fur Schleswig — Holstein

SAP CO Teil 2 - Buchungen, Berichte

In diesem Seminar erlernen Sie die Verbuchungsmdglichkeiten des Controllings im SAP-System des Landes SH

Veranstaltungsinhalt

Zielgruppe
Voraussetzungen, Hinweise
Dauer

Seminarnummer
2361234-0001
2361234-0002

Bewegungsdaten
Plandaten
Istbuchungen
Periodenabschluss
Umbuchungen
Verteilungen
Umlagen
Abrechnungen
Berichte
Kostenstellenberichte
Auftragsberichte

Benutzerinnen und Benutzer des SAP-Systems des Landes SH

Teilnahme am Seminar ,SAP CO Teil 1 - KLR fiur das Land Schleswig- Holstein’

2 Tage

Termine Preis Ort
13.02.2012 520 € Altenholz
16.08.2012 520 € Altenholz



Dataport Training 2012

SAP R/3 fur Schleswig — Holstein

SAP CO Teil 3 - Berichtswesen

In diesem Seminar lernen Sie die Berichtsmdglichkeiten des Moduls Controlling im SAP kennen.

Veranstaltungsinhalt

Zielgruppe

Voraussetzungen, Hinweise

Dauer

Seminarnummer
2361345-0001
2361345-0002

Kostenstellenberichte
Auftragsberichte
Profit-Center-Berichte

Benutzerinnen und Benutzer des SAP R/3-Systems des Landes SH

Teilnahme an den Seminaren ,SAP - CO, Teil 1 und 2’ oder vergleichbare
Kenntnisse

1 Tag

Termine Preis Ort
16.02.2012 260 € Altenholz
26.10.2012 260 € Altenholz



Dataport Training 2012

SAP R/3 fur Schleswig — Holstein

SAP KLR-Vorsystem des Landes Schleswig-Holstein

In diesem Seminar erlernen Sie die Bedienung des KLR-Vorsystem des Landes SH

Veranstaltungsinhalt

Zielgruppe
Voraussetzungen, Hinweise
Dauer

Seminarnummer
2361382-0001
2361382-0002

Installation

Stammdaten aus SAP exportieren
Stammdaten im KLR-Vorsystem erfassen
Kostenartenplanung
Leistungsartenplanung
Kostentragerplanung
Ist-Daten-Erfassung im KLR-Vorsystem
Import in SAP

CO-Behdrdenkoordinatorinnen und - koordinatoren im Land SH

Teilnahme am Seminar ,SAP CO Teil 1 — Stammdaten

2 Tage

Termine Preis Ort
02.05.2012 520 € Altenholz
20.08.2012 520 € Altenholz



Dataport Training 2012

SAP R/3 fur Schleswig — Holstein

SAP PSM Berichte

In diesem Seminar lernen Sie die Berichtsmdglichkeiten des Moduls PSM im SAP kennen.

Veranstaltungsinhalt

Zielgruppe

Voraussetzungen, Hinweise

Dauer

Seminarnummer
2359988-0001
2359988-0002

Selektionsbilder

Wie funktionieren Selektionsoptionen?

Freie Abgrenzungen

Varianten

Listen

Konfigurierbarkeit

Ablage- und Exportmdglichkeiten

Verschiedene Berichte des Haushaltsmanagements

Benutzerinnen und Benutzer des SAP-Systems des Landes Schleswig-Holstein

Teilnahme am Seminar ,SAP Allgemeine Einfiihrung in die Bedienung’ oder
vergleichbare Kenntnisse

1 Tag

Termine Preis Ort
09.05.2012 260 € Altenholz
31.10.2012 260 € Altenholz



Dataport Training 2012 SAP R/3 fur Schleswig — Holstein

SAP Ergonomie

In diesem Seminar erhalten Sie Tipps und Tricks fiir eine ergonomische Bedienung des SAP

Veranstaltungsinhalt Allgemeine Einstellungen des SAP-Bildschirms
Einstellungen eigener Favoriten
Das SAP-Fenster
System-Benutzervorgaben (eigene Daten)
System-Dienste (Ausgabesteuerung)
System-Hilfsmittel (Berechtigungspriifung)
System-Liste (drucken, sichern, senden)
Arbeiten mit Selektionen
Anordnung Schnellerfassungsmaske
Arbeiten mit Einzelpostenlisten

Zielgruppe Benutzerinnen und Benutzer des SAP-Systems des Landes SH

Voraussetzungen, Hinweise Teilnahme am Seminar ,Windows-Benutzeroberflache - Computerbenutzung und
Dateiverwaltung’ oder vergleichbare Kenntnisse

Dauer 1 Tag

Seminarnummer Termine Preis Ort
260 €

Termine auf Anfrage



Dataport Training 2012

SAP R/3 fur Schleswig — Holstein

SAP Report Painter

In diesem Seminar erhalten Sie die Grundlagen fir die Erstellung eigener Berichte im Modul CO des SAP mit dem

Report Painter

Veranstaltungsinhalt

Zielgruppe

Voraussetzungen, Hinweise

Dauer

Seminarnummer
2361457-0001

Grundsatzlicher Aufbau von Berichten
Anlegen eines Berichts

Verwendung von Abschnitten und Blécken
Einbindung von Zellen

Berichtsgruppen

Benutzerinnen und Benutzer des SAP-Systems des Landes SH

Teilnahme am Seminar ,SAP Allgemeine Einfiihrung in die Bedienung’,
Kenntnisse im Bereich Kostenrechnung

2 Tage
Termine Preis Ort
10.05. 2012 520 € Altenholz
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