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Liebe Schulungsinteressierte, 

als IT-Dienstleister treibt Dataport die Digitalisierung mit der Einführung von künstlicher Intelligenz, der 
Bereitstellung von Open-Source-Lösungen und der Stärkung der IT- und Informationssicherheit voran. All diese 
Themen erfordern neben modernen Technologien qualifizierte Verwaltungsmitarbeiter:innen wie Sie, die diese 
Technologien verstehen sowie verantwortungsvoll einsetzen können. Das Bildungsangebot vom IT-Bildungs- und 
Beratungszentrum bietet Ihnen das entsprechende Wissen und erweitert mit Ihnen Ihre Handlungskompetenzen im 
Arbeitsalltag. 

Wir heißen Sie in unseren modernen Schulungszentren und in Online-Qualifizierungen herzlich willkommen 
und wünschen viel Freude beim Lesen des Auszugs zu unseren Schulungen im Jahr 2026.

Herzliche Grüße

Mira Spill 
Leiterin IT-Bildungs- und Beratungszentrum Dataport
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Zum Buchen und für weitere Details klicken Sie hier:  Dataport Lernportal–Katalog
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Aktuelles aus dem IT-BBZ Lerncampus

Eröffnung des  
Schulungszentrum 
Eiffestraße 30 in Hamburg

Digitale Lernbibliothek

Kontakt & Testzugang 
Behörden und Organisationseinheiten  
können die Channels der Digitalen  
Lernbibliothek für einen Zeitraum von  
2 Wochen unverbindlich testen. Wenn Sie  
Interesse an einem Testzugang haben,  
senden Sie uns bitte eine E-Mail an  

 dataportit-bbzppmkunden@dataport.de 
und wir richten den Zugang nach einem  
kurzen Gespräch gerne für Sie ein.

Neue E-Learnings:

Grundlagen KI Verantwortungsvoller 
Umgang mit KI

Informationssicherheit

mailto:dataportit-bbzppmkunden%40dataport.de?subject=
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Serviceleistungen

Vermittlung von IT-Trainern:innen  und Schulungsräumen 

Vermietung von Seminarräumen und virtuellen Klassenräumen.

Gerne stellen wir Ihnen unsere Seminarräume in Kiel/Hamburg für Ihre Schulungen zur Verfügung. Unsere Räume im 
Schulungszentrum Kiel/Hamburg sind ausgestattet mit: 

	_ PC-Arbeitsplätzen
	_ vorinstalliertem MS Office 2021/2024
	_ Internetzugang
	_ Interaktivem Whiteboard
	_ Moderationswand
	_ Flipchart
	_ Moderationskoffer
	_ W-LAN 

Die Installation spezieller, von Ihnen gewünschter, Softwareprodukte führen wir kostenpflichtig für Sie durch. Die 
Verantwortung der Funktionalität Ihrer behördeneigenen Software obliegt Ihnen. 

Ebenfalls im Angebot haben wir virtuelle Klassenräume, in denen bis zu 70 Schulungsteilnehmer:innen Platz finden. 
Voraussetzung zur Teilnahme an einer Online-Schulung in einem der virtuellen Klassenräume ist die Nutzung der geeigneten 
Browser Google Chrome oder Chromium-basierte Browser wie Microsoft Edge Chromium, Chromium oder Opera. 

Bei Interesse senden Sie bitte eine E-Mail an  dataportit-bbzplanung@dataport.de. 

Wir unterbreiten Ihnen gern ein individuelles Angebot.

mailto:dataportit-bbzplanung%40dataport.de?subject=
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SAP Business Objects Web Intelligence
Ziel: Sie kennen alle Funktionen von Business Web Intelligence und können Berichte erstellen und aufbereiten. 

Inhalte: 
	_ Einführung in SAP Business Objects Web Intelligence
	_ Aufbau der Dokumentenliste
	_ Einstieg ins Reporting
	_ Abfragefilter erstellen
	_ Berichte bearbeiten
	_ Formeln und Variablen erstellen
	_ Grafiken erstellen
	_ Layout bearbeiten
	_ Berichte zeitsteuern und verteilen

Zielgruppe: Anwender:innen, die Berichte erstellen möchten

Format: Online-Schulung

Datum: 21.4.–22.4.2026

SAP Allgemeine Einführung in die Bedienung
Ziel: Sie können SAP grundlegend bedienen

Inhalte: 
	_ Fachbegriffe im SAP 
	_ Organisationsstrukturen des SAP
	_ Stammdaten und Bewegungsdaten 
	_ Systembedienung 
	_ An- und Abmelden 
	_ Arbeiten mit dem Menüsystem 
	_ Symbolleiste
	_ Arbeiten in verschiedenen Modi 
	_ Drucken 
	_ Hilfe 
	_ Eigenes Benutzermenü / Favoritenpflege 

Zielgruppe: Benutzer:innen des SAP-Systems des Landes Schleswig-Holstein

Format: Präsenz-Schulung, Kiel

Datum: 27.04.2026
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Open-Xchange
Ziel: Sie können Open-Xchange effizient anwenden.

Inhalte: 
	_ Überblick über Open-Xchange und seine Einsatzmöglichkeiten.
	_ Erstellen, Versenden und Organisieren von E-Mails.
	_ Erstellen und Verwalten von Terminen und Ereignissen.
	_ Erstellung und Verwaltung von Aufgabenlisten.
	_ Verwaltung von Kontakten und Kontaktgruppen.
	_ Nutzung der Teamfunktionen für gemeinsame Projekte.
	_ Teilen von Dateien und Dokumenten innerhalb von Open-Xchange.
	_ Einführung in die Chat- und Messaging-Funktionen.

Zielgruppe: Anwender:innen, die effizient mit Open-Xchange arbeiten wollen

Format: Online-Schulung

Datum: 06.05.–07.05.2026

Linux – Eine Einführung
Ziel: Sie können Linux grundlegend bedienen.

Inhalte:
	_ Begriff OpenSource Software
	_ Geschichte der Entwicklung von Linux
	_ Linux Distributionen
	_ Linux Desktopumgebungen
	_ Installation von Software
	_ Nutzung wichtiger Programme zur Datei verwaltung, zur Internetnutzung, Textverarbeitung, Tabellenkalkulation und 
Präsentation, Bildbearbeitung, …

	_ kurze Einführung in der Verwendung der Kommandokonsole

Zielgruppe: Interessierte an Linux ohne bisherige Vorkenntnisse 

Format: Präsenz-Schulung, Kiel

Datum: 07.05.2026
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Netzwerktechnik für Einsteiger:innen
Ziel: Sie können Netzwerktechnik beurteilen und begründet Entscheidungen für sichere Netzwerktechnik treffen

Inhalte:
	_ Was ist ein Netzwerk? Einteilung von Netzwerken.
	_ Wichtige Netzwerkdienste
	_ Bestandteile von Netzwerken. (Server, Client, Host, Router, Switch, …)
	_ Protokolle–Grundlage für den Datenaustausch in Netzwerken
	_ Adressierung im Netzwerk
	_ Grundlagen der Netzwerksicherheit

Zielgruppe: IT- Interessierte, die die Welt moderner Technologien und IT-Prozesse besser verstehen und mit IT-Experten 
optimal kommunizieren möchten.

Format: Online-Schulung

Datum: 20.05.2026

Softwareentwicklung für Einsteiger:innen 
Ziel: Sie können den komplexen Prozess der Softwareentwicklung nachvollziehen, einordnen und beurteilen.

Inhalte:
	_ Wie funktioniert ein Computer-Programm? Programm und Algorithmus.
	_ Was ist eine Programmiersprache?
	_ Welche Programmiersprachen gibt es und wie werden diese eingeteilt?
	_ Die Schritte der Programmentwicklung: Von der Idee bis zum fertigen Programm.
	_ Softwaremodellierung
	_ Werkzeuge der Programmentwicklung
	_ Ein einfaches Programm selbst programmieren.
	_ Fehlersuche und Qualitätssicherung

Zielgruppe: IT-Interessierte, ohne Vorkenntnisse in Softwareentwicklung und Programmierung

Format: Online-Schulung

Datum: 28.05.2026
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Cloud für Entscheider:innen in der öffentlichen Verwaltung
Ziel: Sie kennen grundlegendendes Fachwissen im Themenfeld Cloud

Inhalte: 
	_ Überblick über die verschiedenen Cloud-Geschäftsmodelle
	_ Cloud-Strategien 
	_ Qualität von Cloud-Services 
	_ IT-Sicherheit im Cloud-Computing 
	_ Rechtliche Aspekte: Vertragsrecht, Datenschutz

Zielgruppe: Führungskräfte, Projektleiter und Architekten in der Öffentlichen Verwaltung aus dem Handlungsfeld Cloud

Format: Online-Schulung

Datum: 02.06.2026

Vertrauenswürdige KI in der Praxis
Ziel: Sie können regulatorische und ethische Anforderungen in ihrem Arbeitskontext einschätzen.

Inhalte:
	_ relevante Grundzüge der KI-Verordnung im rechtlichen Gesamtregulierungsgefüge
	_ regulatorischer Kontext im Bereich „Digitalpolitik“ 
	_ Methoden und Akteur*innen digitalethischer Diskurse 
	_ Einblick in unterschiedliche Leitlinien, Checklisten, Normen und Standards für die vertrauenswürdige KI.
	_ der risikobasierte Ansatz der KI-Verordnung sowie dessen Relevanz für die Bewertung ihrer KI-Systeme.
	_ beispielhafte digitalethische Fragestellungen aus der Praxis

Zielgruppe: Interessierte aus der öffentlichen Verwaltung

Format: Online-Schulung

Datum: 09.06.2026
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Cloud Computing Essentials
Ziel: Sie können anhand von Fallbeispielen Problemstellungen des Cloud Computings diskutieren 

Inhalte: 
	_ Grundlagen des Cloud Computing
	_ Organisatorische Grundlagen: Kosten- und Abrechnungsmodelle 
	_ Public Cloud Provider
	_ Live-Demos und Vorstellung diverser Managed Services 
	_ Infrastructure as Code (IaC): Terraform, Ansible
	_ Container und Kubernetes: Überblick und Einsatz im Cloud-Umfeld
	_ Cloud Transformation / Migration: Der Cloud Transformationsprozess und Migrationsstrategien
	_ Cloud Computing in der Software-Entwicklung: Microservices

Zielgruppe: Anwender:innen der öffentlichen Verwaltung

Format: Online-Schulung

Datum: 15.06.–16.06.2026

Datenschutz kompakt
Ziel: Sie können die DSGVO auf den Arbeitskontext beziehen

Inhalte:
	_ DSGVO
	_ Landesdatenschutzgesetze
	_ Zusammenarbeit mit Dataport–wichtige Punkte
	_ Umgang mit personenbezogenen Daten
	_ kleiner Abriss zum OZG

Zielgruppe: Bedienstete, die sich mit dem Thema Datenschutz befassen möchten und die Möglichkeit  
des Austauschs und für Fragen nutzen möchten.

Format: Online-Schulung

Datum: 15.06.2026
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IT-Sicherheit – Grundschutz nach BSI-Empfehlungen
Ziel: Sie können bestehende Sicherheitskonzepte in die neuen BSI-Standards migrieren

Inhalte:
	_  Aufbau und Inhalte der BSI-Standards 200-1 und 200-2
	_ Unterschiede zum bisherigen IT-Grundschutz
	_ Unterschiedliche Vorgehensweisen zur Einführung
	_ Bausteine des IT-Grundschutz-Kompendium 2020
	_ Migration vorhandener Sicherheitskonzepte
	_ Risikomanagement nach BSI 200-3
	_ Unterstützende Tools
	_ Anwendung von Grundschutzprofilen

Zielgruppe: Interessierte im Public Sector

Format: Online-Schulung

Datum: 22.06.-23.06.2026

Grundlagenworkshop Künstliche Intelligenz
Ziel: Sie können Anwendungsfälle von KI analysieren und kritisch hinterfragen.

Inhalte:
	_ Funktionsweise von Algorithmen und Maschinellem 
	_ Einsatzbereiche von Künstlicher Intelligenz für den öffentlichen Sektor
	_ Chancen und Risiken von KI im speziellen Arbeitsalltag 
	_ Analysieren und Bewertung unter Berücksichtigung unterschiedlicher technologietypischer Herausforderungen die 
tatsächlichen Potenziale und Voraussetzungen für den Einsatz von KI- Systemen

Zielgruppe: Interessierte aus dem öffentlichen Sektor

Format: Online-Schulung

Datum: 23.06.2026
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Einblicke in Open Source Datenbanken
Ziel: Sie können Grundlagenwissen zu Datenbanken auf Open Source Datenbanken übertragen.

Inhalte: 
	_ Grundlagen relationaler bzw. objekt-relationaler Datenbanken
	_ Architektur MySQL bzw. MariaDB
	_ Architektur Postgre
	_ Architektur Apache HTTP-Server
	_ Vergleich der DB-Systeme, Einsatzszenarien
	_ Installation, Administration der Systeme (wichtig Loggingzur Fehlersuche)
	_ Administrationshilfsmittel (z.B. phpMyAdmin, pgAdminusw.)
	_ Backup und Recovery
	_ Optimierungsmöglichkeiten und Steuerung

Format: Präsenz-Schulung, Hamburg

Zielgruppe: Interessierte im Public Sector

Datum: 23.06.2026–25.06.2026

Microsoft 365 Excel Grundlagen
Ziel: Sie können die grundlegenden Arbeitsschritte in Excel 365 für die Erstellung, Formatierung und Verwendung einer 
Excel-Tabellenkalkulation anwenden und mathematische Standardoperationen mit Hilfe von Formeln und einfachen 
Funktionen ausführen und Diagramme erstellen.

Inhalte:
	_ Neuerungen in Excel 365
	_ Grundlagen
	_ Formatierung von Zellen und Tabellen
	_ Handhabung von Arbeitsblättern und -mappen
	_ Formeln und Funktionen
	_ Diagramme erstellen
	_ Druck

Format: Online-Schulung

Zielgruppe: Interessierte aus dem Public Sector

Datum: 01.07.2026
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Microsoft 365 Outlook Grundlagen
Ziel: Sie können die grundlegenden Funktionen von Outlook 365 anwenden.

Inhalte: 
	_ Neuerungen in Outlook 365
	_ Grundlagen
	_ Navigationsbereich und Ansichten einrichten
	_ E-Mails organisieren
	_ Abwesenheitsassistent
	_ Kalenderbereich
	_ Personenbereich
	_ Aufgabenbereich

Format: Online-Schulung

Zielgruppe: Interessierte aus dem Public Sector

Datum: 03.07.2026

Microsoft 365 Word Grundlagen
Ziel: Sie können grundlegende Arbeitsschritte für die Erstellung, Formatierung und Verwendung von Texten  
mit Word 365 anwenden.

Inhalte:
	_ Neuerungen in Word 365
	_ Grundlagen der Textverarbeitung
	_ Mit Format- und Dokumentvorlagen arbeiten
	_ Seitenlayout gestalten
	_ Mit Illustrationen arbeiten
	_ Dokumente speichern, öffnen, schützen, senden und drucken
	_ Texteingaben automatisieren

Format: Online-Schulung

Zielgruppe: Interessierte aus der öffentlichen Verwaltung

Datum: 07.07.2026
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Einführung in das Erstellen von Prompts für KI-Modelle
Ziel: Sie können Grundlagen der Interaktion mit KI und Praktiken zur Maximierung der Effizienz und Genauigkeit  
der Antworten anwenden.

Inhalte:
	_ Überblick über KI-Modelle und ihre Einsatzmöglichkeiten.
	_ Funktionsweise und Grenzen von Sprachmodellen wie ChatGPT.
	_ Struktur und Aufbau eines guten Prompts.
	_ Techniken zur Präzisierung von Fragen und Anweisungen.
	_ Beispiele und Praxisübungen zur Formulierung von Prompts
	_ Bewusstsein für Bias und ethische Fragestellungen bei der Nutzung von KI.

Format: Online-Schulung

Zielgruppe: AnwenderInnen, die lernen möchten, wie sie präzise und effiziente Prompts formulieren, um optimale Ergebnisse 
von KI-Modellen zu erzielen.

Datum: 09.07.2026

LibreOffice Umstiegsschulung
Ziel: Sie können die Programme Writer, Calc und Impress anwenden. 

Inhalte: 
Writer:

	_ Benutzereinstellungen und Bedienung der Programmoberfläche
	_ Übung: Eingeben, Formatieren und Speichern eines kurzen Beispieltextes

Calc:
	_ Benutzeroberfläche erläutern
	_ Einfache Berechnungen und Auswertungen durchführen

Impress:
	_ Präsentationen erstellen 
	_ Kompatibilität zu PowerPoint–Impress

Format: Präsenz-Schulung, Kiel

Zielgruppe: Mitarbeitende der Landesverwaltung, die bislang mit Microsoft Office gearbeitet haben und auf  
LibreOffice umsteigen

Datum: 24.08.2026
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LibreOffice Grundlagen Calc
Ziel: Sie können Calc anwenden

Inhalte:
	_ Filtern und Sortieren
	_ Die Nutzung und Kompatibilität von Datenbankfunktionen wird anhand von Beispieldaten gezeigt und geübt.
	_ Daten werden mit der Gruppier-Funktion in beiden Programmen gegliedert.
	_ Datenlisten werden in Form von Pivot-Tabellen und Pivot-Charts dargestellt.
	_ Die Erstellung und Anpassung von Diagrammen und Sparklines in Excel und Calc wird vermittelt.
	_ Anhand von Beispielen wird die Kompatibilität von Excel und Calc bei Formeln und Funktionen dargestellt.

Format: Präsenz-Schulung, Kiel

Zielgruppe: Mitarbeitende der Landesverwaltung, die bislang mit Datenanalyse und -auswertung in Microsoft Excel befasst 
waren und mit LibreOffice Calc arbeiten werden.

Datum: 01.09.2026

Barrierefreie PDF-Dateien erstellen mit MS Word  
und dem Plugin axesWord
Ziel: Sie können barriefreie PDF-Dateien mit MS Word und axesWord erstellen

Inhalte:
	_ Funktionen und Merkmale für das Erstellen von barrierefreien PDF-Dokumenten
	_ Tags
	_ Ausgabehilfen
	_ Überprüfung der Barrierefreiheit

Format: Online-Schulung

Zielgruppe: Interessierte aus dem Public Sector

Datum: 01.09.2026
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Netzwerktechnik für Einsteiger:innen
Ziel: Sie können Netzwerktechnik beurteilen und begründet Entscheidungen für sichere Netzwerktechnik treffen

Inhalte:
	_ Was ist ein Netzwerk? Einteilung von Netzwerken.
	_ Wichtige Netzwerkdienste
	_ Bestandteile von Netzwerken. (Server, Client, Host, Router, Switch, …)
	_ Protokolle–Grundlage für den Datenaustausch in Netzwerken
	_ Adressierung im Netzwerk
	_ Grundlagen der Netzwerksicherheit

Zielgruppe: IT- Interessierte, die die Welt moderner Technologien und IT-Prozesse besser verstehen und mit IT-Experten 
optimal kommunizieren möchten.

Format: Online-Schulung

Datum: 09.09.2026

SAP Business Objects Web Intelligence
Ziel: Sie kennen alle Funktionen von Business Web Intelligence und können Berichte erstellen und aufbereiten. 

Inhalte: 
	_ Einführung in SAP Business Objects Web Intelligence
	_ Aufbau der Dokumentenliste
	_ Einstieg ins Reporting
	_ Abfragefilter erstellen
	_ Berichte bearbeiten
	_ Formeln und Variablen erstellen
	_ Grafiken erstellen
	_ Layout bearbeiten
	_ Berichte zeitsteuern und verteilen

Zielgruppe: Anwender:innen, die Berichte erstellen möchten

Format: Online-Schulung

Datum: 15.09.–16.09.2026 
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Softwareentwicklung für Einsteiger:innen 
Ziel: Sie können den komplexen Prozess der Softwareentwicklung nachvollziehen, einordnen und beurteilen.

Inhalte:
	_ Wie funktioniert ein Computer-Programm? Programm und Algorithmus.
	_ Was ist eine Programmiersprache?
	_ Welche Programmiersprachen gibt es und wie werden diese eingeteilt?
	_ Die Schritte der Programmentwicklung: Von der Idee bis zum fertigen Programm.
	_ Softwaremodellierung
	_ Werkzeuge der Programmentwicklung
	_ Ein einfaches Programm selbst programmieren.
	_ Fehlersuche und Qualitätssicherung

Zielgruppe: IT-Interessierte, ohne Vorkenntnisse in Softwareentwicklung und Programmierung

Format: Online-Schulung

Datum: 24.09.2026

Modulschulung KoPers Integriert
Ziel: Sie können, komplette Personalfälle anlegen und Veränderungen an ihnen vornehmen.

Inhalte:
	_ Einstieg in KoPers und Übersicht über das Programm
	_ Üben von Anwendungsfällen wie Einstellung von Tarifbeschäftigten, Zulagen gewähren
	_ Stammdatenänderung
	_ Beurlaubung
	_ Erstellung von Dokumenten

Zielgruppe: Bedienstete, die eine Einführung oder Auffrischung für das System KoPers benötigen.

Format: Online-Schulung

Datum: 06.10.–08.10.2026
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Datenschutz kompakt
Ziel: Sie können die DSGVO auf den Arbeitskontext beziehen

Inhalte:
	_ DSGVO
	_ Landesdatenschutzgesetze
	_ Zusammenarbeit mit Dataport–wichtige Punkte
	_ Umgang mit personenbezogenen Daten
	_ kleiner Abriss zum OZG

Zielgruppe: Bedienstete, die sich mit dem Thema Datenschutz befassen möchten und die Möglichkeit des Austauschs und 
für Fragen nutzen möchten.

Format: Online-Schulung

Datum: 28.10.2026

LibreOffice Grundlagen Impress
Ziel: Sie können Impress anwenden

Inhalte:
	_ Impress-Benutzeroberfläche und Ansichten 
	_ Präsentationen einrichten und mit Folienlayouts gestalten
	_ Masteransichten nutzen und anpassen
	_ Elemente wie Bilder, Tabellen, OLE-Objekte, Links und Felder einfügen und anpassen
	_ Präsentationsvorlagen gestalten und einsetzen
	_ Möglichkeiten und Grenzen der Kompatibilität zu PowerPoint kennenlernen

Zielgruppe: Mitarbeitende der Landesverwaltung, die mit PowerPoint befasst waren und zukünftig mit LibreOffice Impress 
arbeiten werden.

Format: Präsenz-Schulung, Kiel

Datum: 02.11.2026
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SAP FI-AA Inventarisierung
Ziel: Sie können das SAP-Modul FI-AA in Bezug auf die Inventarisierung anwenden.

Inhalte:
	_ Einordnung des Moduls FI-AA
	_ Anlegen, Ändern und Löschen von Anlagenstammsätzen
	_ Bewertung des Anlagevermögens und Wertanzeige
	_ Ausgewählte Berichte aus dem Infosystem
	_ Anlagenzugang über Auszahlungsanordnung

Zielgruppe: Mitglieder der Benutzergruppe „Inventarisierung“ im SAP-System des Landes Schleswig-Holstein.

Format: Präsenz-Schulung, Kiel

Datum: 03.11.2026

LibreOffice Grundlagen Writer
Ziel: Sie können Writer anwenden

Inhalte: 
	_ Grundeinstellungen zu Format- und Dokumentvorlagen
	_ Zu den Funktionen zählen Standardschriften und Speicherpfade einstellen, gespeicherte Vorlagen aufrufen, 
Grundschriftarten festlegen und zurücksetzen.

	_ Übung: erstellen einer Dokumentvorlage für Dokumentationen:
	_ Gezeigt und geübt wird das Anwenden und Konfigurieren von Formatvorlagen (Schriftarten, Absatzabstände, 
Zeilenabstand, Umbrüche, Textfluss etc.), das Erstellen eines Inhaltsverzeichnisses, die Einrichtung von Kopf- und 
Fußzeilen mit Seitenzahl, Titel, Kapitelbezug etc. Anschließend löschen aller Inhalte und speichern als Dokumentvorlage.

	_ Übung: erstellen einer Dokumentvorlage für Geschäftsbriefe:
	_ Gezeigt und geübt wird das Arbeiten mit Textfeldern für Adresse und ggf. Infoblock, die Nutzung von Layout-Tabellen  
für den Infoblock, das Einsetzen des Erstelldatums als Feld, die Einrichtung von Falzmarken auf dem Seitenrand.

	_ Einrichtung und Nutzung von Auto-Texten, Einstellungen für das Ausblenden von Text und das Drucken von 
ausgeblendetem Text.

	_ Übung: Erstellen einer Dokumentvorlage mit Formularfeldern:
	_ Gezeigt und geübt wird das Einbinden und Konfigurieren von Formularfeldern sowie das Sperren von Bereichen. 
Anschließend Export als PDF mit beschreibbaren Formularfeldern.

Zielgruppe: Mitarbeitende der Landesverwaltung, die bislang intensiv mit Vorlagennutzung und -erstellung in Microsoft 
Word befasst waren und zukünftig mit LibreOffice Writer arbeiten werden.

Format: Präsenz-Schulung, Kiel

Datum: 09.11.2026
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Modul-F Grundlagenmodellierung
Ziel: Sie können Fachverfahren erstellen.

Inhalte: 
	_ FV-Erstellung
	_ FV-Prüfung in Vorschau/ Portal  
	_ Dokumentenvorlage erstellen 
	_ Stammdatenlisten erstellen
	_ XML-Mapping
	_ Übungen der Inhalte  
(FV = Fachverfahren)

Zielgruppe: Modellier:innen der Verwaltung in Kommunen Schleswig-Holsteins

Format: Online-Schulung

Datum: 10.11.-17.11.2026



Schulungsort Kiel

Unsere drei IT-Schulungsräume in der 
Kieler Innenstadt bieten genügend Raum 
für bis zu zwölf Teilnehmer*innen pro Raum. 
Zusätzlich gibt es einen Seminarraum und 
einen New Learning Room.

Holstenstraße 68 
24103 Kiel

Der Eingang befindet sich links neben  
den Stadtwerken.

	 [0431] 3295-6400

	 dataportit-bbzkiel@dataport.de

	 Anfahrt auf OpenStreetMap

	 Parkmöglichkeiten am Standort Kiel

Schulungsort Hamburg

Auch im Schulungszentrum Hamburg 
stehen 10 IT-Schulungsräume in 
unterschiedlichen Größen zur Verfügung. 
Sie befinden sich im 5. Stock des Gebäudes. 
Für Seminare und Softskill-Schulungen 
verfügen wir über 4 großzügige Räume im 
Erdgeschoss.

Eiffestraße 30 
20537 Hamburg

	 [0431] 3295-6400

	 dataportit-bbzhamburg@dataport.de

	 Anfahrt auf OpenStreetMap

mailto:dataportit-bbzkiel%40dataport.de?subject=
https://www.openstreetmap.org/directions?to=holstenstrasse-68-24103-kiel-deutschland
https://www.dataport.de/fileadmin/user_upload/dataport/public/services_und_produkte/weiterbildung/it-bbz_parkmoeglichkeiten_kiel_barrierefrei.pdf
mailto:dataportit-bbzhamburg%40dataport.de?subject=
https://www.openstreetmap.org/directions?from=&to=53.552300%2C10.033286
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