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1 Was ist dOnlineZusammenarbeit 2.0?

dOnlineZusammenarbeit 2.0 ist eine Plattform flur die digitale Zusammenarbeit und
Veranstaltungsgestaltung von Moderator*Innen und Teilnehmer*Innen. Die Anwendung nutzt die Open
Source Kommunikationslésung Element und ermdglicht durch die modulare Integration weiterer Open
Source  Anwendungen wie z.B. Jitsi umfangreiche Funktionalitdten zur optimalen
Veranstaltungsgestaltung und Zusammenarbeit. dOnlineZusammenarbeit 2.0 umfasst unter anderem
eine Video- und Audiokonferenz-, sowie eine Chat-Funktion und die Mdglichkeit Bildschirminhalte wie
z.B. Prasentationen zu teilen, Dateien auszutauschen oder gemeinsam in einem Whiteboard / einer

digitalen Tafel zu arbeiten.

Das System sieht dabei folgende Rollen mit den jeweiligen Aufgabengebieten vor:

Rolle Aufgaben Nutzerkreis

Super- Nutzerverwaltung auf Landesebene: Kultusministerien

administrator ¢ Anlage, Bearbeitung und Léschung von Schulen

Dienstleister
¢ Anlage, Bearbeitung und Léschung von

Administratoren

Reporting auf Landesebene zur Nutzung des
Gesamtsystems

Nutzerverwaltung:
Administrator

¢ Anlage, Bearbeitung und Léschung weiterer
Administratoren

¢ Anlage, Bearbeitung und L6schung von Moderator
n

¢ Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen

Reporting

Moderator *innen | Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen

Teilnehmer*innen | Teilnahme am Online-Veranstaltung

dOnlineZusammenarbeit 2.0 wird sicher in deutschen Rechenzentren betrieben und entspricht hdchsten
Datenschutz- und IT-Sicherheitsstandards. Durch die Nutzung von herstellerunabhangiger Open
Source Software stellt dOnlineZusammenarbeit 2.0 dartber hinaus die digitale Souveranitat deutscher
Bildungsinstitutionen sicher.

Die folgende Nutzeranleitung erldutert die nétigen Schritte und grundlegenden Einstellungen in

dOnlineZusammenarbeit 2.0 bezogen auf die Nutzergruppe der Moderatoren.
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2 Nutzungshinweise

Im Folgenden erhalten Sie einige allgemeine Nutzungshinweise fir den Umgang mit dem System.

Zu verwendende Internetbrowser und Betriebssysteme:

Verwenden Sie zur Nutzung von dOnlineZusammenarbeit 2.0 die neueste Version eines Chromium
basierten Internet-Browser wie Microsoft Edge Chromium, Opera oder Google Chrome, sowie die
neueste Version von Microsoft oder Apple Betriebssystemen (z.B. Windows 10 ab Version 2004 und
neuer, sowie MacOS Version 10 oder neuer). Die Nutzung anderer Internet-Browser wie Mozilla Firefox
oder Safari, sowie veralteter Versionen kann zu Funktionalitdtseinschrankungen filhren. Es werden

keine weiteren Plug-Ins, Add-Ons oder Extension bendtigt.

Hinweise zur Durchfiihrung von digitalen Veranstaltungen:

Um eine Online-Konferenz vorbereiten und moderieren zu kénnen, wird eine stabile und schnelle

Internetanbindung sowie ein Endgerat mit Mikrofon, Lautsprecher / Kopfhérer und ggf. Kamera benétigt.

Mobile Nutzung:

dOnlineZusammenarbeit 2.0 funktioniert auf den verbreiteten mobilen Web-Browsern unter Android ab
Version 5.0 und iOS ab Version 12 sowie iPadOS ab Version 13. Fir ein optimales Erlebnis nutzen Sie

bitte stets die aktuellste Version.

Hinweis: Die Apps ,Jitsi-Meet® und ,Element® sind aufgrund fehlender Funktionen (z.B.
Bildschirmfreigabe) fur die Moderation und Teilnahme an Meetings nicht geeignet. Um alle
Funktionalitdten (z.B. das Freigeben des Bildschirms) nutzen zu kdnnen, sollte als Endgerat ein

Notebook bzw. PC mit dem Betriebssystem Windows 10, Mac OS oder Linux verwendet werden.

Informationen zum Datenschutz und SicherheitsmaBnahmen:

Informationen zum  Datenschutz und den getroffenen  Sicherheitsmallnhahmen (z.B.

Verschlusselungstechnologien) koénnen unter der Webseite https://portal.preview.openws.de/

eingesehen werden.
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3 Uberblick iiber den Gesamtprozess als Moderator

Der Start in dOnlineZusammenarbeit 2.0 System beginnt im Portal. Den Link erhalten Sie in lhrer ersten
Willkommenssmail oder von Ihrem Administrator.

Der Prozess sieht vor, dass ein Moderator (nach der Anlage des Accounts durch einen Administrator)

in dem Videokonferenzwerkzeug virtuelle Veranstaltungen plant und durchzufiihrt.

Die Moderator kann Teilnehmer (und andere Moderatoren) zu diesen Veranstaltungen einladen.
Teilnehmer kénnen ohne die Generierung eines eigenen Accounts an den Veranstaltungen teilnehmen
und, je nach Methodik der Veranstaltung, mit dem Moderator und weiteren Teilnehmern interagieren,
kollaborieren und selbst Inhalte prasentieren. Dabei stehen den Moderatoren verschiedene Funktionen
zur Durchfiihrung und Moderation der Veranstaltung zur Verfliigung, wie beispielsweise Audio- und
Videokonferenzen, die Moglichkeit Besprechungen zu planen und Gruppenarbeiten in eigenen kleinen
Gruppenarbeitsraumen durchzufiihren , mit Teilnehmern zu chatten, auf einem digitalen Whiteboard /
einer digitalen Tafel zu schreiben und Inhalte zu prasentieren, sowie Dateien auszutauschen. Wahrend
der Veranstaltungsdurchfiihrung hat der Moderator dabei verschiedene Mdoglichkeiten die Online-

Veranstaltung zu steuern und bspw. Teilnehmern Berechtigungen zu erteilen oder zu entziehen.

Am Ende einer Veranstaltung werden die Inhalte nach einer einstellbaren Zeit aus Datenschutzgriinden
automatisch geloscht. Auf Wunsch kénnen die Ergebnisse der Veranstaltung gesichert und z.B. bei

weiteren Veranstaltungen wiederverwendet werden.
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4 Erste Schritte in dOnlineZusammenarbeit 2.0
4.1 Anmeldung in dOnlineZusammenarbeit 2.0
Beginnen Sie den Prozess Uber die Ihnen genannte URL. Sie sehen folgendes Bild:

I“ dEtapErt

Hilfe

Q

Anmelden

dataport

O

3

Klicken Sie auf den Button ,Anmelden®.

datapart

Benutzername

Passwort

ANMELDEN

Wie melde ich mich an? Ohne Single Sign-On anmelden Passwort vergessen?

Geben Sie |Ihre Zugangsdaten, die Sie von Ihrem Administrator erhalten haben, ein und klicken
anschlielend auf “Anmelden”. Sollten Sie kein Passwort genannt worden sein, klicken Sie unten rechts
auf ,Passwort vergessen® und folgen sie dem Prozess, um sich erstmalig ein Passwort zu setzen.

Sie sehen die Willkommensseite:
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Iﬁ da:apgr:

Kollaboration

-

Videokonferenzen

Hilfe

OMELL, datap

Passwort dndern Dokumentation

IIDIII

qQ
2
Von hier aus kénnen Sie |hr Passwort andern, ihre Profildaten einstellen, die Dokumentation einsehen

und vieles mehr. Klicken Sie fiir genauere Infos auf die drei Punkte unten Links und wahlen Sie den
gewiinschten Bereich Uber ,Hilfe".

Um in das Videokonferenzsystem dOnlineZusammenarbeit 2.0 zu gelangen wahlen Sie die Kachel
,Videokonferenzen®.

Wenn Sie sich zum ersten Mal anmelden, miissen Sie den Single-Sign-On Prozess uber den griinen
Button bestatigen:

Anmelden
r " Heimserver
\ matrix.test.px.own-data.org Bearbeiten

Deutsch S Melde dich mit ,Single Sign-On“ an
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m Mark Gotting

Terminplaner
‘P_ p

datapErt

Willkommen

Beim 1. Login sind zu Beginn ein paar grundlegende Einstellungen vorzunehmen (sollten diese bei
Ihnen nicht erforderlich sein Uberspringen Sie diesen Schritt einfach).

Das Pop-Up-Fenster “Schliisselsicherung einrichten” erscheint oben links. Die Schlisselsicherung
dient bei verschlisselten Rdumen (Kontroll- und Veranstaltungsrdume kénnen zusatzlich zu dem
Internetprotokoll https noch zusatzlich verschlisselt werden) dazu, die Inhalte wie Chatnachrichten zu
verschlisseln. Wenn zu einem spateren Zeitpunkt von einem anderen Browser oder Computer noch
auf diese verschlisselten Inhalte zugegriffen werden soll, wird zur Entschliisselung ein Schliissel
bendtigt.

Falls Sie die Verschlusselung verwenden mdchten (dies ist freiwillig) wahlen sie “Fortfahren”.

1 % Schlusselsicherung einrichten (1/2)

Schiitze dich vor dem Verlust des Zugriffs auf
verschliisselte Machrichten und Daten

Spater Fortfahren

Die Einrichtung funktioniert wie folgt: Klicken Sie im PopUp oben auf ,Fortfahren®. Sie sehen folgendes
Bild:
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Schllsselsicherung einrichten

Schitze dich vor dem Verlust des Zugriffs auf verschllisselte Nachrichten und
Daten, indem du Verschlisselungsschliissel auf deinem Server sicherst.

@ &= Sicherheitsschliissel generieren

Wir generieren einen Sicherheitsschltssel, den du an einem sicheren
Ort wie z. B. in einem Passwort-Manager oder einem Safe
aufbewahren kannst.

O Sicherheitsphrase eingeben

Verwende flur deine Sicherung eine geheime Phrase, die nur du
kennst, und speichere optional einen Sicherheitsschlissel.

Sie koénnen den Sicherheitsschlissel direkt generieren und abspeichern oder

sich eine

Sicherheitsphrase Uberlegen — diese kann zu einem spateren Zeitpunkt auf einem anderen Endgerat
oder Browser eingegeben werden und den Prozess zur Entschlisselung der Nachrichten
beschleunigen. Wahlen Sie eine der zwei Optionen aus und folgen Sie den Anweisungen. Speichern

Sie den Sicherheitsschllissel sicher an einem Ort, an dem Sie ihn wieder finden.

& Sicherungsschlissel sichern

Bewahre deinen Sicherheitsschlissel an einem sicheren Ort wie z. B. in einem
Passwort-Manager oder einem Safe auf. Er wird zum Schutz deiner
verschliisselten Daten verwendet.

EsTc GMic TAep 5saV  scNr  pdWv
uYHj edye Hzfx FuMH WHGE VdAE

Auf einem anderen Endgerat oder in einem anderen Browser sehen Sie folgende Nachricht, sollte Ihr

Raum bereits verschlisselt sein:
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O Diese Anmeldung verifizieren

Bestitige deine Identitat indem du diesen Login von einer deiner anderen
Sitzungen verifizierst um Zugriff auf deine verschiisselten Nachrichten zu
erhalten,

Dies bendtigt die neuste Version von Element auf deinen anderen Geraten:

- ()

Element Web Element i0S
Element Desktop Element Android

Klicken Sie zur Entschlisselung der Inhalte auf ,Sicherheitsschliissel benutzen® und geben Sie den
Sicherheitsschliissel ein. lhre verschlisselten Inhalte sind nun wieder sichtbar.

Sollten Sie die alten Inhalte nicht mehr benétigen kénnen Sie auf ,Uberspringen® klicken. Die alten
Inhalte sind dann nicht mehr sichtbar.

Zusatzlich kénnen sie Benachrichtigungen beziiglich des virtuellen Raums in lhrem Desktop auf
Wunsch aktivieren. Die ist freiwillig.

; Benachrichtigungen (2/2)

Aktiviere Desktopbenachrichtigungen

i Ausblenden Aktivieren

Wenn Sie aktive Benachrichtigungen erhalten méchten, klicken Sie auf den Button “Aktivieren” und
folgen Sie den Anweisungen.

Sie befinden Sich nun im System, haben alle nétigen Einstellungen vorgenommen und kénnen mit der
Planung der Veranstaltungen beginnen.
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5 Planen und Durchfiuihren von Veranstaltungen

Mit dOnlineZusammenarbeit 2.0 kdnnen Sie digitale Veranstaltungen planen und durchfiihren. Der
genaue Ablauf hierflr wird in den kommenden Kapiteln erlautert.

5.1 Planung von Veranstaltungen

Um Veranstaltungen planen zu kénnen, missen Sie im dOnlineZusammenarbeit 2.0-System
eingeloggt sein.

5.1.1 Der Kontrollraum

Der Kontrollraum ist ihr zentraler Einstiegspunkt nach dem Login um Online-Veranstaltungen zu planen
und durchzufiihren. Klicken Sie im Willkommensbildschirm auf ,,Gehe zum Besprechungsplaner”, um in
den Kontrollraum zu gelangen.

m Mark Gotting

Terminplaner
‘P_ pl

datapErt

Willkommen

Sie sehen folgende Ansicht:

3 https.//ucc.dev.by.openws.de

o Lehrer Acht Stundenplaner
=" Sstundenplaner

Stundenplaner

Widget hinzugefigt von

(beispielhaft sind die folgenden Screenshots aus dem Bildungsbereich entnommen, wo sich das

Wording leicht unterscheiden kann. Die Funktionsweise ist in der Verwaltung aber dieselbe).
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Der Raum wurde nun fir Sie eingestellt. Bestatigen Sie im Terminplaner den Hinweis mit ,Fortfahren®

und o6ffnen Sie Uber das Icon ,i“ oben rechts die Rauminformationen:

@ https//ucc.dev.by.openws.de,

Stundenplaner |

=% Stundenplaner

= Stundenplaner e @ 0203.2021-0803.2021 9 e

- Stundenplaner

B Lehreroptionen

Keine Schulstunden geplant.
chillerinnen das Chatten eriauben
E Di.02.03.2021 - Mo, 08.03.2021 Sendlertinnen das Enatten erauber

2 Personen

Datelen anzeigen

Stundenplaner

@ Lehrer Acht
s s

5]
© Stundenplaner ha ! yout aktualisiert e

o

In diesem Kontrollraum planen Sie Ihre nachsten Veranstaltungen Gber den Terminplaner in der Mitte.
Innerhalb dieses Moduls, kdbnnen Veranstaltungen ber den Button ,Besprechung planen® angelegt
werden (siehe hierfir Kapitel 5.1.2). Die Chatfunktion ist in jedem Raum stets am unteren Rand des
Bildschirms zu finden. Den Chat bendtigen Sie in diesem Raum nicht, allerdings in den jeweiligen
Veranstaltungsraumen (siehe weitere Kapitel). Die Rauminformationen sind am rechten Rand zu finden

oder wahlweise Uber das ,i“ Icon ein- und auszublenden.

In diesem Raum fUhren Sie jedoch noch keine Veranstaltung durch, sondern planen nur die zukinftigen

Veranstaltungen Gber den Terminplaner.

5.1.2 Veranstaltungen erstellen mit dem Terminplaner

Sie mussen jede Veranstaltung einzeln im Terminplaner erstellen. Hierbei bietet es sich an jede Stunde
mit der Klasse und dem Fach zu benennen. Alternativ kdnnen Sie hier auch Termine zur Abstimmung
mit Eltern oder anderen Moderatoren planen — betiteln Sie die Termine dann dementsprechend. Klicken

Sie in ihrem Kontrollraum im Terminplaner auf ,Veranstaltung planen®. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:
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Schulstunde planen

@ Daten auf diesem Bildschirm werden mit meetings-widget.dev.by.openws.de geteilt

Titel *

10b Deutsch
Datum Startzeit Endzeit

= 08.03.2021 © 10:00 © 1100

Beschreibung

Bitte Buch lesen von S.12 - S.15.

Teilnehmer Alle auswahlen
Widgets
Videokonferenz Notizen % Whiteboard x

I Gruppenraume zulassen

‘. Abbrechen | Schulstunde erstellen

Hier konnen Sie nun ein Titel, das Datum und die Start- und Endzeit eingetragen werden. Zusatzlich

kénnen Hinweise unter dem Punkt ,,Beschreibung“ und ,, Teilnehmer* z.B. Vertretungs
Moderator*Innen eingetragen werden (allerdings nur, wenn diese Moderatoren vorher zu dem

Kontrollraum eingeladen wurden).

Die verfiigbaren Module fiir den Veranstaltungsraum sind vorgewabhlt (Video Konferenz, Notizen &
Whiteboard, Veranstaltungn-Steuerung). Falls Sie planen Gruppenarbeitsraume zu erstellen, muss die
Funktion ,Gruppenraume zulassen® unten links ausgewahlt werden. Nach dem die o.g. Daten
eingetragen wurden, wird der Veranstaltungsraum Uber den griinen Button ,Veranstaltung

erstellen” gespeichert und erscheint in der Kalenderansicht. Hier erscheinen auch die weiteren von

ihnen eingestellten Veranstaltungen.
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@ clement| Sundenplanar

() https;//ucc.dev.by.openws.de

o Lehrer Acht Stundenplaner (=)

Stundenplaner

Stundenplaner & @ 02032021-08032021 > e

Stundenplaner

Q
MONTAG 08.03.2021 B3 Lehreroptionen
1Ub DEUlSCh Schiller*innen das Chatten erlauben
Bitte Buch lesenvon 5.12 - 5,15,
- 2 Personen
Dateien anzeigen
Raum teilen
Raum-Einstellungen
=" Stundenplaner
o Lehrer Acht
o
Uber das Icon gelangen Sie in den jeweiligen Veranstaltungsraum — dort findet der Veranstaltung

mit den Teilnehmern statt.

Ein Countdown beginnt eine Stunde vor Beginn der Veranstaltung die verbleibende Zeit bis zum
Veranstaltung anzuzeigen. Wahrend der Veranstaltung ist hier ebenfalls erkenntlich, wie lange die
Einheit noch dauert. Dieselbe Information finden Sie in der jeweiligen Veranstaltung und den
Gruppenraumen Uber das Modul Veranstaltungs-Steuerung. Dies ist ebenfalls fir die

Teilnehmer*innen ersichtlich.

& @ 26022021-04032021 >
& @ 2202.2021-2802.2021 =

Q
FREITAG 26.02.2021

Biaiiicen = Geschichte 10c¢ ( )

Franzdsische Revolution [Buch 5. 36)

Der Dativ ist dem Genitiv sein Tod

I
Il

[
Y
1]

nuten - O endsin2659

5.1.3 Teilnehmer einladen

Um die Teilnehmer zur Veranstaltung einzuladen gehen Sie im Kontrollraum im Terminplaner auf den

Teilen-Button in der jeweiligen Veranstaltung:
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= Stundenplaner

& @ 04.03.2021-10.03.2021 =

DONNERSTAG 04.03.2021
10b Deutsch

Buch lesen S.12-15

2 4 2
Sharing
(o4 Share link

o Share dial-in number

=~ Share by email

Die Einladung an Teilnehmer beinhaltet immer den Link zum Veranstaltungsraum, die Telefonnummer
und den Einwahlpin zur telefonischen Teilnahme und optional das Passwort, mit der die Videokonferenz
zusatzlich geschutzt werden kann.

Sie kénnen entweder den Link und die telefonischen Einwahldaten getrennt voneinander (erste 2
Buttons) oder auch direkt alle benétigten Daten gemeinsam (3. Button) in die Zwischenablage |hres
Computers kopieren, sodass sie die Inhalte bspw. per Mail oder ein anderes Medium an die Teilnehmer
versenden kénnen.

Sie kdnnen zusatzlich die Videokonferenz noch mit einem Passwort schitzen, falls Sie dies wiinschen.
Dies ist jedoch aktuell nicht im Vorhinein einstellbar, sondern nur, wenn Sie sich in der Videokonferenz
befinden — diese Einstellung wird nicht dauerhaft gespeichert. Entscheiden Sie sich also wahrend des
Einladungsprozesses fur ein Passwort und fiigen Sie es dem Einladungstext bei. Wenn Sie die
Videokonferenz starten gehen Sie Uber Sicherheitseinstellungen und geben Sie das Passwort ein.
Dieses darf nur aus Ziffern bestehen, damit die telefonischen Teilnehmer dieses Passwort ebenfalls
eingeben kénnen.
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Videokonferenz

Sicherheitsoptionen X

Mit dem Lobbymodus schiitzen Sie Ihre Konferenz, damit

der Beitritt von Ihnen moderiert werden kann.

Lobby aktivieren

Sie kénnen Ihre Konferenz mit einem Passwort sichern.
Personen missen dieses eingeben, bevor sie an der Sitzung

teilnehmen darfen.

Passwort: [1234 Abbrechen Hinzufiigen

Im folgenden Finden Sie einen méglichen Einladungstext:

Beispieltext:

Liebe Teilnehmerinnen und Teilnehmer,

anbei sende ich euch den Link zur heutigen Veranstaltung.
Link einfiigen

Bitte beachtet, dass eine Nutzung nur mit Webbrowsern mit Chromium-Engine mdoglich ist (z.B.

Microsoft Edge oder Google Chrome).

Sofern ihr kein internetfahiges Endgerat besitzt oder Zugang zu einem habt, kénnt ihr euch unter der

folgenden Telefonnummer auch telefonisch einwahlen.

Tel: 040 851 639 55  PIN: bitte PIN einfiigen inkl. #

Optional wenn ein Passwort verwendet wird:

Um an der Videokonferenz teilnehmen zu koénnen gebt bitte folgendes Passwort ein: Passwort

einfiigen inkl. #
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Freundliche GriiRe

Maxi Musterfrau

Hinweis: Die telefonische Einwahimdglichkeit ist als optionales Paket buchbar. Sollten Sie dieses Paket

nicht gebucht haben sind die telefonischen Einwahldaten in lhrer Oberflache ausgeblendet.

5.1.4 Der Veranstaltungsraum

Wenn Sie Gber den Terminplaner in lhrem Kontrollraum Gber den Button navigieren, sehen sie den
Veranstaltungsraum. Der Veranstaltungsraum sieht dem Kontrollraum sehr &ahnlich. Der
Veranstaltungsraum wird in der Mitte des Bildschirms angezeigt. Die Icons zur Aktivierung der
verfigbaren Module sind oben rechts neben der Rauminfo angesiedelt. Die ausgewahlten Module
werden im Hauptbereich des Bildschirms angezeigt (standardmaRig die Videokonferenz und das

Whiteboard). Der Chat ist am unteren Bildschirmbereich zu finden, dieser kann fur die Teilnehmer Uber

die Moderatorenoptionen in der Rauminfo (rechter Seitenrand) aktiviert und deaktiviert werden.

& Element| 10b Deutsch

1 https//ucc.dev.by.openws.de/#/r

() Letrer vier @ 1obDeutsch -

Videokonferenz - (] Whiteboard

9 Stundenplaner ’ ae

10b Deutsch

B Lehreroptionen

Schiler*innen das Chatten erlauben

Videokonferenz
1Persan
Dateien anzeigen
= Gruppenrdume
"5 Schulstunden-Steuerung
Videokonferenz
Notizen
@ Lehrer Vier hat den Raum erstellt und konfig [) whiteboard
o Lehrer Vier
Hallo liebe Schiler! Bitte wahit euch zu Beginn der Unterrichtseinheit in die Videokonferenz ein &
Startist um 10 Uh
ich freue mich auf den Unterricht mit euch

Die Funktionen der einzelnen Module sind in den folgenden Kapiteln beschrieben.

5.2 Veranstaltung gestalten
Nachdem Uber den Terminplaner eine Veranstaltungsstunde geplant und eingerichtet wurde, kann
diese genutzt werden. Gehen Sie dazu auf den griinen Pfeil (oben rechts) der gewtinschten

Veranstaltungsstunde.
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& @ 04032021-10032021  =»
Q

DONNERSTAG 04.03.2021
10b Deutsch ()
Buch lesen 5.12-15

= < @ O Endetin48:14

Nun 6ffnet sich der Veranstaltungsraum.

B clement| 10b Deutsch

(& https://ucc.dev.by.openws.de

OLehrerVier e 10b Deutsch B ] D @ 0

Videokanferenz ~  [L) whiteboard

e Stundenplaner v 0°
q

10b Deutsch

FUEFUcmAViZH[KNACNj:matrix.dev.by.openws.de

B Lehreroptionen

.‘ Schiller*innen das Chatten erlauben
Videokonferenz
1 Person
Dateien anzeigen

Gruppenréume

Schulstunden-Steuerung

Videokonferenz ¥
Notizen
@ Lehrer Vier hat den Raum erstellt und konfiguriert [) whiteboard z

o Lehrer Vier

Hallo liebe Schiler! Bitte wahit euch zu Beginn der Unterrichtseinheit in die Videokonferenz ein &
Startist um 10 Uhr

ich freue mich auf den Unterricht mit euch

Oben rechts sehen sie die verschiedenen Icons, welche die Module innerhalb des Raums darstellen.

Sie kénnen diese Module nutzen, um den Veranstaltung optimal vorbereiten und durchzufuhren.

5.2.1 Module aktivieren/deaktivieren

=2 ™) @

Sie haben die Moglichkeit auszuwahlen, welche Module im Veranstaltungsraum angezeigt werden
sollen. Dazu kdénnen Sie, wie in der obenstehende Abbildung zu sehen ist, die einzelnen Icons
auswahlen und somit anzeigen oder verbergen. Dies kdnnen Sie beliebig oft in der Veranstaltung

durchfiihren.
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Folgende Module sind enthalten:

e Gruppenraume
ama Veranstaltungs-Steuerung
Videokonferenz
Notizblock
lx_H Whiteboard
"

Die 3 weiteren Symbole rechts sind fir die Suche nach Inhalten, die Anzeige von Benachrichtigungen

und die Anzeige von Rauminformationen.

Im Nachfolgenden werden die einzelnen Module und ihre Funktionen erlautert.

5.2.2 Modul-GroRe und Layout anpassen

Sie haben die Moglichkeit die GrolRe der Module an Ihre Bedurfnisse einzustellen. Ziehen Sie dazu die

einzelnen Module an den Randern in die gewlinschte Richtung. Somit werden die GréRenverhaltnisse

angepasst. Dies ist sowohl in horizontaler als auch vertikaler Richtung méglich. Hier ein Beispiel:

Notizblock, Videokonferenz, Whiteboard

@ clement| 10b Deutsch X  +

< C @ uccdevbyopenws.de/#/room/wczlBXx

Motizen B Videokonferenz =[] wniteboara

B I USEsSEEEDC® ]

S0

am Texte erstellt und

en im Raum

der Inhalt dieses Textboards geloscht.

[ [
Videokonferenz

= 9 9w

1 Maxi Musterfrau

Hallo Schiiler!

Lasst und mit dem Unterricht beginnen &

€

willkommen auf dem Textboard m'm B

N —

QS%J

Sie haben die Mdéglichkeit |hr erstelltes Layout als Standard fir die Teilnehmer einer Veranstaltung zu

setzen. Wahlen Sie dazu die Funktion “Setze mein Raum-Layout fiir alle” in den Rauminformationen.
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@O

10b Deutsch

HUEFUcmAVizHJKNACNj:matrix.dev.by.openws.de

g Lehreroptionen

Schiiler*innen das Chatten erlauben

1 Person

Dateien anzeigen

Gruppenraume
Schulstunden-Steuerung
Videokonferenz

Notizen

L ] Whiteboard

Die Teilnehmer kénnen zusatzlich nach eigenem Wunsch ihr Layout ebenfalls anpassen.

Nachfolgend finden Sie eine kurze Beschreibung der einzelnen Module. Flr die genaue Bedienung

wahrend der Durchfiihrung der Veranstaltung siehe Kapitel 5.3.

5.2.3 Modul Whiteboard

Das dOnlineZusammenarbeit 2.0 beinhaltet ein digitales Whiteboard, das es lhnen ermdéglicht, in
Echtzeit zusammen mit den Teilnehmern Inhalte wie Skizzen, Bilder, Tabellen zu erstellen und zu
bearbeiten, sowie auf Wunsch auch Prasentationen zu teilen. Es funktioniert wie eine digitale Tafel fir
handschriftliche Notizen, die mittels Maus und bei touchfahigen Geraten per Fingereingabe und Stift
eingegeben werden. Der Moderator kann die Bearbeitung durch Teilnehmer*innen erlauben oder
deaktivieren. So konnen Sie nicht nur alleine ldeen sammeln, sondern auch im Klassenverbund

Gedanken teilen.

5.2.4 Modul Videokonferenz

Mit dem Modul Videokonferenz haben Sie die Mdglichkeit eine Videokonferenz mit den
Teilnehmer*innen durchzufiihren. Dabei stehen Ihnen verschiedene Funktionen zur Moderation und
Kollaboration, sowie fiir die Herstellung der bendtigten Sicherheit der Konferenz zur Verfiigung. Auch

der Bildschirm bzw. ausgewahlte Inhalte kénnen hier durch den Moderator oder durch die Teilnehmer
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freigegeben werden.

5.2.5 Modul Notizen
Mit dem Modul ,Notizbuch® kénnen bequem mehrere Personen gleichzeitig online an einer Notiz
zusammenarbeiten. Es kdnnen Texte angezeigt, gedffnet, bearbeitet, formatiert und nummeriert

werden.

5.2.6 Modul Gruppenraume

Mit dem Modul Gruppenrdaume hat der Moderator die Mdglichkeit in bestehenden
Veranstaltungsraumen Gruppenarbeitsrdume zu erstellen, in denen die Teilnehmer in kleinen
Gruppen zusammenarbeiten konnen. Diese Raume haben dabei dieselben Module und
Funktionalitdten wie der normale Veranstaltungsraum und werden ebenfalls durch den Moderator

moderiert (Freigabe des Chats und/oder des Whiteboards, etc.).

5.2.7 Modul Veranstaltungssteuerung

Die Veranstaltungssteuerung gibt lhnen die Mdéglichkeit zum vorherigen Raum zuriickzukehren (in
Veranstaltungsraumen ist dies immer Ihr Kontrollraum, bei Gruppenrdumen ist der (ibergeordnete Raum
der Veranstaltungsraum), die Start- und Endzeit der Veranstaltung anzupassen und den Raum sofort

zu schlielRen, damit alle Teilnehmer und Inhalte dauerhaft zu entfernen.

5.3 Durchfiuihrung von Veranstaltungen

Um Veranstaltungen mit dOnlineZusammenarbeit 2.0 durchfiihren zu kénnen, missen Sie sich
zunachst in dOnlineZusammenarbeit 2.0 eingeloggt haben, eine Veranstaltung eingerichtet und zu
dieser eingeladen hat. In den folgenden Unterkapiteln werden Ihnen die einzelnen Module von

dOnlineZusammenarbeit 2.0 und der darin enthaltene Funktionen gezeigt und Ihnen erklart.

5.3.1 Veranstaltung beginnen
Loggen Sie sich wie gewohnt in das dOnlineZusammenarbeit 2.0 System ein und navigieren Sie Uber

den Terminplaner Ihres Kontrollraumes zur gewlinschten Veranstaltung.

Im Veranstaltungsraum kénnen Sie in der Rauminformation rechts die Teilnehmer die sich bereits in
dem Raum befinden einsehen, das Chatten fur die Teilnehmer erlauben und Dateien anzeigen, sowie
Module auch im Seitenbereich ein- und ausblenden (dies macht insb. bei der Veranstaltungn-Steuerung
Sinn):
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@ clement| 10b Deutsch x +

€ C @ uccdevbyopenwsde/#/rc

OLehrerAchl o 10b Deutsch =9 L]

Videokonferenz - [] Whiteboard

Stundenplaner i e

10b Deutsch

B Lehreroptionen

Sehiller*innen das Chatten erlauben

[ [}
Videokonferenz

4 Parsonen

Dateien anzeigen

Gruppenriume
Schulstunden-Steuerung
Videokonferenz

Notizen

[) Whiteboard

Zu Beginn des Veranstaltungs kénnen Sie die Teilnehmer Uber den Chat einladen, sich in die

Videokonferenz einzuwéahlen.

Sie haben nun die Wahl, wie Sie den Veranstaltung gestalten moéchten: Erst einmal nur per
Videokonferenz — dann blenden Sie alle Module bis auf die Videokonferenz aus und starten Sie die
Videokonferenz. Nutzen Sie den Button ,Setze mein Raum-Layout fiir alle*, um ihre Anordnung der

Module auch auf die Bildschirme der Teilnehmer zu Ubertragen.

Sie kdnnen dann im Laufe des Veranstaltungs die anderen Module wie das Whiteboard, den Notizblock
und die Gruppenrdume immer wieder nach Bedarf Uber die Icons oben rechts ein- und ausblenden, das
Layout fur die Teilnehmer Ubernehmen und die GréRe der Module nach lhren Winschen anpassen.

Hier ein paar Beispiele:
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Videokonferenz qro

o Lehrer Acht v
~ Personen

e Stundenplaner

~ Raume

@ 1obDeutsch

Videokonferenz

Videokonferenz

Videokonferenz beitreten

@0 Emma Wand und 2 andere haben den Raum betreten

o Lehrer Acht

Hallo Schiiler, bitte kommt in die Videokonferenz! &

5

—
&

Videokonferenz mit bearbeitetem Whiteboard

(] @ 10bDeutsch -

[} Videokonferenz

= [) whiteboard
@ ( =]

10b Deutsch...
HD
08:15

o e
Hallo Schiiler, bitte kommt in die Videokonferenz! &

Schaut bitte auf das Whiteboard, falls inr s noch nicht seht ;)
@O Mira Alter und 3 ¢

1 den Raum betreten
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Notizen und Gruppenrdaume in der Moderator ansicht

Element | 10b Deutsch X +
€« C @ uccdevby.openws.de/#/roc
0 €»  10bDeutsch B = 7 0
Notizen - Gruppenriume
BIUSEESEED2CN

& @ 04032021-1003.2021 >
Gruppenarbelt:

ri 1: Mira, Melissa, Timi
Gruppe 0, Melissa 0 FREITAG 05.03.2021

Gruppe 2: Tom, Alena, Hassan Gruppe 1

Gruppe 3: Ari, Bernadette, Christin

= < a
Gruppe 2

= < &

Gruppe 3

Ihr seid super!

Wir

rden zur angegebenen Zeit mit den Gruppenarbeiten starten

Bitte wahlt euch selbststandig in die Gruppenraume ein

o

Videokonferenz, Veranstaltungn-Steuerung und Teilnehmeriibersicht

(L] % 10b Deutsch - G -

Videokonferanz - "5 Schulstunden-Steuerung

10b Deutsch
05032021 |10:00- 11:.00 Lehrer Acht
Buch lesen
Settings
New start time Neue Endzeit:
-' © 1000 O 1100 Update
Videokonferenz Die Besprechung wird in 19 Stunden geldscht
v 6

L]

Im Folgenden werden die einzelnen Funktionen der Module naher erlautert.
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5.3.2 Videokonferenz durchfiihren

5.3.2.1 Videokonferenz starten

Um eine Videokonferenz zu starten klicken Sie auf den Button ,Videokonferenz beitreten®.

@ Element| 10b Deutsch x  +

@ ucc.dev.by.openws.de/#/room/#SIptaFQPbYIGropAA

o A 10b Deutsch - = =

Videokonferenz
10b Deutsch

E Lehreroptionen

Sehdler*innen das Chatten erlauben

[ [
Videokonferenz

B Personen

Dateien anzeigen

Gruppenriume
Schulstunden-Steuerung
Videokonferenz

Notizen

[0} Whiteboard

Ggf. muss der Zugriff auf die Kamera sowie das Mikrofon zugelassen werden.

5 https //ucc.dev.by.openws.de/:

|' ucc.dev.by.openws.de méchte
:_-, Mikrofon venvenden

L9 ¥Xamera verwenden

Zulassen Block

" d

Sie kénnen nun auf Wunsch lhren Namen anpassen und der Konferenz beitreten.
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Videokonferenz

»

Konferenz beitreten

Benutzername fiir Konferenz eingeben

Maxi Musterfrau

Konferenz beitreten

Q

Diesen Bildschirm nicht mehr anzeigen

v |hr Mikrofon scheint zu funktionieren.

Hinweis: Eine Videokonferenz startet fiir die Teilnehmer*innen nur wenn die Moderator (Moderator)

die Videokonferenz betreten hat. Die Teilnehmer warten so lange auflerhalb der Videokonferenz.

5.3.2.2 Ubersicht grundlegende Funktionen in dem Modul Videokonferenz

Bei der Verwendung des Moduls Videokonferenz haben Sie die Mdglichkeit diverse Funktionen und
Einstellungen zu nutzen. Die folgende Tabelle zeigt die Auswahimdglichkeiten und Funktionen in des
Moduls Videokonferenz in einer verkurzten Form. Die jeweiligen aufgefuhrten Funktionen werden naher

in den folgenden Abschnitten erlautert.
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Bildschirm freigeben:
Hier ist es maglich, allen anderen teilnehmen- den Personen den
eigenen Bildschirminhalt zu zeigen

Handzeichen geben bzw. zuriicknehmen:

Hier kénnen Teilnehmende der Moderatorin bzw. dem Moderator
gin Handzeichen geben. Durch erneutes Klicken auf das Symbal
wird die Meldung zuriickgenommen.

Eigenes Mikrofon an- bzw. ausschalten:

Das Mikrofon ist zu Beginn der Konferenz abgeschaltet,
Wichtig: Das Mikrofon der Teilnehmen- den sollte

erst nach Aufforderung durch die Moderatorin bzw.

den Moderator aktiviert werden,

Onlinekonferenz verlassen

BLOQO O

Eigene Kamera an- bzw. ausschalten:

Die Kamera ist zu Beginn der Konferenz abgeschaltet.

Wichtig: Um die Stabilitit des Systems nicht zu gefahrden, ist es
sinnvoll, die Videofunktion nur bei Badarf zu aktivieran.

Kachelansicht ein- bzw. ausschalten:
Hier kann man sich alle teil-
nehmenden Personen Ubersichtlich anzeigen lassan.

Personen einladen
Telefonische Einwahiméglichkeit (Telefonnummer und PIN) anzeigen

Sicherheitsoptionen:
Lobby-Funktion und Passwort hinzufligen

Weitere Optionen aufrufen:
Hier kann man zum Beispiel den Vollbildmodus aktivieren
oder die Videoqualitit verandern.

00
H l‘
L

5.3.2.3 Hilfefunktion per Mouseover und Tastenkiirzel

In dOnlineZusammenarbeit 2.0 ist eine Hilfefunktion integriert. Unter anderem existieren eine
Kontexthilfe im System durch ein Mouseover (Bewegen des Mauszeigers Uber eine Schaltflache), sowie

eine umfassende Erlauterung von Tastaturkurzbefehlen.
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Stummschaltung aktivieren / deaktivieren

Yo T Ne

Eine weitere Moglichkeit die Hilfefunktion zu nutzen ist die Verwendung von Tastenkurzeln. Hierzu
rufen Sie die weiteren Optionen auf und wahlen Tastenkiirzel anzeigen aus. Die verfiigbaren
Tastenklrzen und deren Funktionen werden nun angezeigt. Zur Verwendung dieser Funktion sind die

TastenkUlrzel Gber die Tastatur einzugeben.

["1] videokonferenz

Sie sind alleine in der Sitzung ity
Lehren Doku00

L

& Mehr Leute einladen

0 Qualitatseinsteliungen

Vollibildmodus

Tastenkurzel

X

Video-Miniaturansichten ein- oder ausblenden
Stummschaltung aktivieren oder deaktivieren
Kamera starten oder stoppen
Qualitatseinstellungen

Zwischen Kamera und Bildschirmfreigabe wechseln
Hand heben

Vollbildmodus aktivieren oder deaktivieren

=S » U P < 2 7

Kachelansicht ein-/ausschalten
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5.3.2.4 Sprache einstellen
Sie haben die Modglichkeiten verschiedene Sprachen in dem Modul Videokonferenz einzustellen.

Wabhlen Sie hierzu die Schaltflache Weitere Einstellungen -> Einstellungen -> Mehr und anschliel3end

die gewlinschte Sprache aus.

@ Deutsch

|l Videokonferenz

Einstellungen

Gerate Profi Mehr

Vorraum Moderation Sprache

:2..

Es werden 46 Sprachen unterstiitzt. Die Einstellungen werden bei der nachsten Anmeldung erneut

angewendet.

5.3.2.5 Passwortschutz fiir die Videokonferenz einrichten
Um eine Videokonferenz zusatzlich mit einem Passwort zu sichern, wahlen Sie sie Schaltflache

Sicherheitsoptionen aus, wahrend Sie in einer Videokonferenz sind. Die Passwortvergabe vor dem
Meeting ist nicht moglich.

Nun kdénnen Sie ein Passwort vergeben, welches neu eintretende Teilnehmer eingeben missen. Das
Passwort darf nur Ziffern und maximal 10 Zeichen besitzen, damit Teilnehmer per Telefon das Passwort

ebenfalls eingeben kénnen.
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@ Deutsch

| | Videokonferenz

Sicherheitsoptionen X

Mit dem Lobbymodus schatzen Sie Ihre Konferenz, damit
der Beitritt von lhnen moderiert werden kann

Lobby aktivieren

Sie konnen Ihre Konferenz mit einem Passwort sichemn
Personen massen dieses eingeben, bevor sie an der Sitzung
teilnehmen dorfen

Passwort

Passwort: Kein Passwort benot
hinzufugen

Personen, den dieses Passwort nicht bekannt ist, erhalten somit keinen Zutritt zu der Videokonferenz.
Aktuelle Teilnehmer der Videokonferenz werden allerdings nicht zur Eingabe eines Passwortes

aufgefordert und bleiben somit in der Videokonferenz.

5.3.2.6 Lobbyfunktion (Warteraum)
Durch die Lobby-Funktion erhdhen Sie die Sicherheit ihres Termins, indem Sie die Teilnahme eines

jeden Teilnehmers einzeln genehmigen. Die Lobby-Funktion ist beim Offnen eines Raumes
standardmaRig deaktiviert, also muss die Funktion (wenn gewtinscht) eingeschaltet werden. Sie

aktivieren die Lobby-Funktion Uber ,Sicherheitsoptionen®.

Sicherheitsoptionen X

Mit dem Lobbymodus schitzen Sie thre Konferenz, damit

der Beltritt von lhnen moderiert werden kann.

Lobby aktivieren
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Wenn Teilnehmer nun in den Raum kommen, werden Sie als Moderator gebeten den Teilnehmer

zuzulassen oder abzulehnen.
[0 videokonferenz

Sie sind alleine in der Sitzung e
Lehrer Doku00

S

& Mehr Leute einladen

Liste anklopfender P

Annehmen Ablehnen

m:matrix.dev.d

5.3.2.7 Teilnehmer entfernen
Um einen Teilnehmer aus einer aktiven Videokonferenz zu entfernen, wahlen Sie die gewlinschte

Person (Icon) aus und wahlen im Kontextmenu hinauswerfen. Die Person wurde nun aus der
Videokonferenz entfernt. Um ein erneutes Beitreten der Person zu verhindern, kénnen Sie die
Videokonferenz mit einem (neuen) Passwort schitzen oder wahlweise den Nutzer aus dem

Veranstaltungsraum (nicht die Videokonferenz) verbannen. Siehe hierzu Kapitel 5.3.6.
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| Videokonferenz {

Deutsch
31:43

X
W Alle anderen stummschalten
[\
L & k:’ Disable camera of everyone eise
w Moderationsrechte vergeben

A Hinauswerfen ¥

)

Bemerkung: Es gibt eine Unterschied zwischen Videokonferenz Teilnehmer hinauswerfen und
Veranstaltungs-Teilnehmer verbannen. Wenn ein Benutzer von dem Veranstaltung verbannt wurde
kann dieser nicht mehr an der Videokonferenz (und der Veranstaltung) teilnehmen. Wenn ein
Teilnehmer nur aus der Videokonferenz hinausgeworfen wurde, befindet sich der Teilnehmer immer

noch im digitalen Veranstaltungsraum und kann der Videokonferenz wieder beitreten.

5.3.2.8 Teilnehmerkamera und Mikrofon durch Moderatoren deaktivieren
Berechtigte Nutzer (Moderatoren) haben die Mdglichkeit die Kamera und das Mikrofon von Teilnehmern

der Videokonferenz zu deaktivieren.
Wahrend einer Videokonferenz kénnen Sie als berechtigter Nutzer einzelne Teilnehmer stummschalten

und die Kamera deaktivieren. Gehen Sie dazu mit der Maus auf den gewlnschten Teilnehmer und

wahlen im Kontextmeni Stummschalten oder Kamera deaktivieren aus.
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(1] € 10bDeutscn =0 -~ °

Videokonferenz

e 10b Deutsch - oe

03:53 10b Deutsch

#SIptaFQPbVIGropAAC:matrix dev.by.openws.de

B Lehreroptionen

Schalerinnen das Chatten erlauben ()

W, Stummschalten

B Personen
'@ Alle anderen stummschalten
e Dateien anzeigen

S
&y’ Disable camera of everyone else

W Moderationsrechte vergeben

= Gruppenrdume
A Hinauswerfen UliMeyer
=" Schulstunden-Steuerung
“
Videokonferenz X
Notizen

[) whiteboard

(Hinweis: Die fehlenden Ubersetzungen folgen).

Des Weiteren haben berechtigte Nutzer wahrend einer Videokonferenz die Méglichkeit alle Teilnehmer
stummzuschalten und die Kameras zu deaktivieren. Wahlen Sie dazu die Schaltflache Weitere

Einstellungen und anschlieRend Alle stummschalten und Kamera fiir alle ausschalten aus.

L_‘I Videokonferenz

Sie sind alleine in der Sitzung =
Lehrer Doku00

L IR

& Mehr Leute einladen

Vollbildrr
Einstellungen

Alle st schalten

¥
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Um zu Beginn einer Videokonferenz die Kameras und / oder Mikrofone aller Teilnehmer bei dem Beitritt
standardmaRig zu deaktivieren gehen Sie in die Einstellungen. Dort navigieren Sie in die Registerkarte
weitere Einstellungen und nehmen als Moderator die gewiinschten Einstellungen vor. Bestatigen Sie
Ihre Auswahl Gber die Schaltflache OK. Bitte beachten Sie, dass das Reaktivieren der Kamerafunktion

ausschlieBlich durch den Teilnehmer selbst geschehen kann.

| || Videokonferenz

Einstellungen

Gerate Profi  Metr

Vorraum Tastenkarzel Moderation Sprache

v I orrsum 9 Zhefe A Deutsch +

5.3.2.9 (De)-Aktivieren von Kamera und Mikrofon durch Teilnehmer
Der Teilnehmer selbst kann die Kamera sowie das Mikrofon wieder aktivieren und auch deaktivieren.

Bitte beachten Sie, dass das Aktivieren der Kamera und des Mikrofons eines Teilnehmers durch einen

berechtigten Nutzer nicht moglich ist. Der Nutzer verwendet dafiir die unten abgebildeten Schaltflachen.
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I; .|' Videokonferenz

Sie sind alleine in der Sitzung o
Lehrer Doku00

S

Cob Mehr Leute einladen

5.3.2.10 Bildschirm-Teilen-Funktion
Beim angebotenen Videokonferenzsystem kénnen die Teilnehmer ihren Bildschirm oder auch
einzelne Programme teilen. Um einzelne Programme oder einen ganzen Bildschirm zu teilen wahlen

Sie die Schaltflache Bildschirm freigeben aus.

Anschlie®end kdnnen Sie aus drei verschiedenen Optionen auswahlen:

- wahlen Sie Gesamter Bildschirm, wenn Sie ihren gesamten Bildschirm teilen moéchten. Falls Sie
mit mehreren Bildschirmen arbeiten, kdnnen Sie einen Bildschirm auswahlen

- wahlen Sie Anwendungsfenster, wenn Sie lediglich eine bestimmte Anwendung zeigen
mdchten

- wahlen Sie Microsoft Edge-Tab, wenn Sie einen einzelnen Tab aus Microsoft Edge zeigen
mdchten (bei anderen Browsern kann diese Funktion anderes benannt sein)

Sie haben auch die Mdglichkeit die Tonspur durch die Audio-Teilen-Funktion zu Ubertragen, was
beispielsweise bei der Wiedergabe von Ton oder Videodateien sinnvoll ist. Bestatigen Sie |hre

Auswahl durch Auswahlen der Schaltflache Audio teilen unten links.
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plascnirm enen —
M D t h ” L ucc.dav.by.openws.de mochte die Inhalte des Bildschirms freigeben. Wahlen Sie die Inhalte aus, die Sie
Q QULsC - SLOEmMLEM  sreigeben mechten.

- Gesamter Bildschirm Anwendungsfenster Microsoft Edge-Tab
[l Videokonferenz

ER™

Bildschirm 1 Bildschirmn 2

D Audio teden Abbrechen

Ihr ausgewahlter Bildschirm wird nun geteilt. Zusatzlich erscheint ein kleines PopUp, mit dem Sie die
Freigabe durch einen Klick auf Freigabe beenden wieder beenden kdnnen. Sie kénnen das PopUp
ebenfalls verschieben oder ausblenden.

ucc.dev.by.openws.de hat Ihren Bildschirm freigegeben. Freigabe beenden Ausblenden

5.3.2.11 Bildschirm-Teilen-Funktion durch Moderatoren einschranken
Teilnehmer*innen kdnnen grundsatzlich ihren Bildschirm teilen. Dies kann durch die Moderator
verhindert werden, indem die Moderator die Kamera entweder fir den entsprechenden Teilnehmer oder

alle Teilnehmer deaktiviert.

5.3.2.12 Telefonische Einwahl in eine Videokonferenz
Die telefonischen Einwahldaten wurden von der Moderator mit dem Einladungsschreiben versendet.

Teilnehmer koénnen sich Uber diese Daten telefonisch einwadhlen. Ebenfalls die Erstellung eines
Passwortes zusatzlich zum Telefonpin ist hierbei moglich.
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Wahrend einer laufenden Videokonferenz konnen die telefonischen Einwahldaten Uber den Button

Teilnehmer einladen eingesehen und in die Zwischenablage kopiert werden.

Q Deutsch

Videokonferenz o

Mehr Leute einladen

+49 40 85163955 PIN- 279572 5% [[)

nummem

5.3.2.13 Vollbildmodus
Insbesondere wenn andere Teilnehmer ihren Bildschirm teilen ist es hilfreich nur die Videokonferenz

maoglichst grofd zu sehen. Sie kdnnen den Vollbildmodus Uber die weiteren Einstellungen aktivieren und

Uber die Escapetaste wieder deaktivieren:

dOnlineZusammenarbeit 2.0 Dokumentation ModeratorenVersion 1.2 Seite 37 von 59



D Videokonferenz

Sie sind alleine in der Sitzung &
Lehrer Doku00

o

& Mehr Leute einladen

Qualitatseinsteliungen

o

Einstellungen

stummschalten

Aber Achtung: Sie sehen dann nur noch die Videokonferenz, nicht mehr den digitalen Klassenraum und
das Whiteboard, etc.

5.3.3 Whiteboard nutzen

Das Whiteboard ist eine digitale Tafel, in der Moderatoren die Mdglichkeit haben Veranstaltungsinhalte
mit den Teilnehmer*Innen zu teilen und gemeinsam zu bearbeiten. Sie kénnen es Uber die Iconleiste
oben rechts ein- und ausblenden und fir die Teilnehmer zur Bearbeitung freigeben. Weiter kdnnen

Bilder oder PDF Dateien eingefiigt, sowie die Ergebnisse in verschiedene Formate exportiert werden.

Hier ein Beispiel:

(L) Whiteboard
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Letzte

Anzeigen Al Stift Herunterladen Whiteboard Whiteboard Whiteboard

= riic L.. ingig Rechteck Text der pdf. in das als Bild als JSON Info
———— nw" wJ.“ Mauszeiger zeichnen schreiben Strichbreite Whiteboard speichern speichern  anzeigen

[ - ! i

$ §95C » H \ O A a’e BoDR o 2R e o «

\Vhrlh‘:m.ml “r'h‘\il’l Kreis Radierer Bild ISON Whiteboard Whiteboard  Menii ein
loschen auswahlen zeichnen hochladan' (Textdatsi) als .pdf teilen Jaiishiandan
dex speiche
Wiederherstellen Strich hochladen peichern

zeichnen '

Um Gruppenarbeitsergebnisse im
Unterrichtsraum prasentieren zu konnen,
exportieren Sie das Whiteboard im
Gruppenraum und speichern dieses lokal ab
um diese anschlieRend in einen
Unterrichtsraum importieren zu kénnen.

Ordnen Sie als erstes lhren Bildschirm bzw. den Veranstaltungsraum so an, dass Sie moglichst viel
Platz auf dem Whiteboard haben — Setzen Sie das Raum Layout fir alle. StandardmaRig ist der
Bearbeitungsmodus fiir Teilnehmer*Innen deaktiviert und muss bei Bedarf manuell durch die
Moderator Giber das Schlosssymbol oben links aktiviert und wieder deaktiviert werden. Nutzen Sie nun
die Funktionen die das Whiteboard bietet, um zu zeichnen, Text zu schreiben und Medien

hinzuzufigen.

Bilder hinzufiigen und bearbeiten

Ziehen Sie ein gewinschtes Bild per Drag & Drop auf das Whiteboard oder nutzen Sie den
entsprechenden Upload-Button und passen sie die Position und GréRRe des Bildes an. Wahen Sie

danach Hinzufiigen. Sie kbnnen das Bild nun mit den Zeichentools bearbeiten.

Prasentationen einbinden

Ziehen Sie die gewiinschte Prasentation als PDF Datei per Drag & Drop auf das Whiteboard oder
nutzen Sie den entsprechenden Upload-Button. Sie kdnnen die Position verschieben und fur die
Verwendung ,Show Presentation® klicken. Alle Teilnehmer haben die Moglichkeit selbststandig die
PDF-Datei im Vollbildmodus anzeigen zu lassen. Uber die Vor- und Zurlickbuttons in der Steuerung
des PDF’s kann die Moderator vor- und zuriickblattern, wenn Die Bearbeitung fur Teilnehmer*innen

freigegeben ist, kdnnen Teilnehmer*innen ebenfalls weiterblattern.

Am Ende des Veranstaltungs kénnen Sie das Whiteboard als Bild-, PDF, oder JSON Dateiformat
exportieren. Das JSON Dateiformat kdnnen Sie ebenfalls in dieses oder andere Whiteboard
importieren, sodass das Whiteboard weiter bearbeitet werden kann und vorangegangene Anderungen

noch vorhanden sind.
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5.3.4 Notizblock nutzen

Mit dem Modul ,Notizen“ kbnnen bequem mehrere Personen online an einer Notiz

zusammenarbeiten. Es kdnnen Texte angezeigt, gedffnet, bearbeitet, formatiert, nummeriert etc.

werden.

Q Deutsch

Notizen

B I US§S E = E &

Wwillkormmen auf dem Textboard

Beim Schliefien des Raums wird der

!
©)
w

werden. Alle Mitglieder dieses

nholt dieses T

rstellt und |'7f‘f:'lllv"c'.i""ﬁi"\ mit allen im Raun
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Unterstrichen Autorenfarben

Strg-U o zurucksetzen
s Einriicken(TAB) (Strg+Shift+C)
Nummerierte
o Liste Rickgangig
(Strg-B) (Strg+Shift+N) (Strg-2)

! ! !

B I U & = = E G 9 C _

i l l

Kursiv Aufzahlungs- Wiederholen
(Strg-1) zeichen (Strg-Y)
(Strg+Shift+L)
Durchgestrichen Einriicken
(Strg+5) (Shift+TAB)

Weitere Funktionen bei der Verwendung vom “Notizbuch”:

¢ Import/Export von/zu verschiedenen Dateiformaten
e Bearbeitungsverlauf einsehen

¢ Version speichern

5.3.5 Gruppenarbeitsraume nutzen

Um Kleingruppen oder 1:1-Gesprache in einem bestehenden Veranstaltungsraum durchzufiihren,

muss der Moderator beim Anlegen eines Veranstaltungsraums die Funktion “Gruppenrdume zulassen”

aktiviert haben.
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Schulstunde planen

@ Daten auf diesem Bildschirm werden mit meetings-widget.dev.by.openws.de geteilt

Titel ©

8a Erdkunde

Datum Startzeit Endzeit
= 05.03.2021 © 1400 © 15:.00

Beschreibung

Bitte Buch S.17-18 lesen

Teilnehmer Alle auswéhlen
Widgets
Videokonferenz ¥ Notizen * Whiteboard % x

‘ Gruppenrdume zulassen

EECECUERE  schulstunde erstellen

Wenn diese Option gewahlt wurde kann die Moderator das Modul “Gruppenrdume” im jeweiligen

Veranstaltungsraum einblenden (siehe rechtes Modul):

@ sakrdkunde sieniensir Br00O0

€
. Videokonferenz - %= Gruppenriume
e < W 05.032021-11.03.2021 >
(G a
Keine Gruppenriume geplant.
Fr.05.03.2021- Do. 11.03.2021
Videokonferenz
Videokonferenz beitreten

B Gruppenraum planen

-
[ 3
€« Ma
& Maxi Musterfrau hat poll e
@ poll hat den Raum betreten. -]

teboard hinzugefiigt

sterfrau hat
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Um Gruppenrdume zu erstellen, geht die Moderator im Veranstaltungsraum auf das Modul
,Gruppenraume” und dort auf die Schaltflache ,Gruppenraum planen“. Wenn die Moderator z.B. 3

Gruppenraume bendtigt muss sie entsprechend 3 Gruppenrdume planen.

Gruppenraum planen

@ Daten auf diesem Bildschirm werden mit meetings-widget.dev.by.openws.de geteilt

Titel *

Gruppe 1
Datum Startzeit Endzeit

W 05.03.2021 © 14:00 © 1500

Beschreibung

Teilnehmer Alle auswahlen

Teilnehmer auswahlen v

Abbrechen | Gruppenraum erstellen

|

Hier missen nun wie beim Erstellen eines Veranstaltungsraums die notwendigen Daten wie Titel, Start-
und Endzeit eingetragen werden. Zusatzlich kann noch eine Bemerkung im dafiir vorgesehenen Feld
eingetragen werden. Der Moderator kann im Feld “ Teilnehmer” Teilnehmer*Innen die bereits im
Veranstaltungsraum sind hinzufigen. Teilnehmer*innen erhalten nach der Erstellung des Raumes eine
Einladung zum Raum im linken Bereich der Seite unter Personen und kénnen uber einen Klick auf

diesen Raum zur Gruppenarbeit wechseln.

Fur die einzelnen Gruppenraume kann der Moderator die einzelnen Module bei Bedarf abwahlen. So

konnte lhr Bildschirm dann aussehen:
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Element | 10b Deutsch X + =

€ C @ uccdevby.openws.de/#/room/#SIptaFQF AAC:matrix.dev.by.openws.de © inkoanito

G A 10b Deutsch E = N o

Notizen =% Gruppenriume

BI USEEEEDO2CN
& @ 04032021-1003.2021 >
Gruppenarbeit.
1: Mira, Melissa, Ti
BEIPRe LIS TR FREITAG 05.03.2021
Gruppe 2: Tom, Alena, Hassan Gruppe 1
Gruppe 3: Ari, Bernadette, Christin
= < @
Gruppe 2
= < a
Gruppe 3

= 9 %

Ihr seid super!

Wir werden zur angegebenen Zeit mit den Gruppenarbeiten starten L o

N

Bitte wahlt euch selbststéndig in die Gruppenraume ein

Gruppenraume stellen dieselben Module wie Veranstaltungsraume zur Verfiigung, aufder die Funktion
Gruppenraume erneut zu erstellen. Ein Gruppenraum kann also keine weiteren Gruppenraume

enthalten.

Damit die Teilnehmer*innen mit der Arbeit in den Kleingruppen beginnen kénnen, missen Sie als
Moderator in jedem Gruppenraum die gewunschten Funktionen freischalten, z.B. den Chat und das
Whiteboard. Auch die Videokonferenz missen Sie als Moderator fiir jede Gruppe freischalten, indem

sie sich zu Beginn einmal kurz in die Videokonferenz einwahlen und die Teilnehmer hinein lassen.

Um in einen Gruppenarbeitsraum zu gelangen klicken Sie auf das Symbol in der jeweiligen Gruppe.
Es 6ffnet sich pro Gruppenarbeitsraum ein neuer Browsertab, sodass sie schnell und einfach zwischen

den einzelnen Raumen wechseln kdénnen:
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1 Maxi Musterfrau o 11a Mathematik = T (W]
Videokonferenz E "= Gruppenriume

Stundenplaner Sie sind alleine in der S‘tznun <  17.032021-23.032021 >

S Mehr Leute einladen = Q

13:05 -14:00

al<la

Gruppe 1
i 13:30 - 14:00

w o< & [© o sverinete |

Gruppe 2
13:30 - 14:00

& < a [ © insinerpinute |

Ende 17.03.202114:00 CET

Bitte geht nun in die Gruppenarbeitsraume &

€

Dies ist besonders gut geeignet, um zu Beginn der Gruppenarbeiten die verschiedenen Arbeitsbereiche
fur die Teilnehmer*innen freizugeben. Gehen Sie einfach von Tab zu Tab und nehmen Sie die
gewtunschten Einstellungen vor. Auf diese Weise kdnnen Sie auch schnell und bequem die einzelnen
Arbeitsstande kontrollieren und ggfs. eingreifen, indem Sie sich in die jeweilige Konferenz erneut

einwahlen.

Ein Hinweis: Sie héren danach den Ton von allen Gruppenarbeiten gleichzeitig. Wenn Sie das nicht
stort, koénnen Sie die einzelnen Konferenzen laufen lassen. Ansonsten legen Sie in den einzelnen
Gruppenraumen jeweils auf. Bleiben Sie aber am besten im Haupt-Veranstaltungsraum in der

Videokonferenz, falls ein Teilnehmer zurickkommt und Fragen stellen mdchte.

Geben Sie den Teilnehmern am besten eine Uhrzeit mit, zu der sie wieder in den Ubergeordneten
Veranstaltungsraum zuriickkommen sollen. Sollte eine Gruppe das Zuriickkommen versaumen, kdnnen

Sie in den Gruppenraum gehen und dort den Teilnehmern Bescheid sagen.

Es wird empfohlen in den Gruppenraumen den Chat und das Whiteboard zu aktivieren. So kénnen die
Teilnehmer*innen optimal arbeiten und bei Bedarf lhren Namen im Chat erwahnen, sodass Sie als
Moderator im Hauptraum eine Benachrichtigung erhalten und bei Bedarf in den einzelnen Gruppenraum
eintreten und den Teilnehmer*innen helfen kénnen. Sie sehen die Benachrichtigung Uber das

Glockensymbol raumibergreifend oben rechts auf Ihrem Bildschirm.

mems aema E:

Die Nachricht erscheint dann rechts unten.
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(1 Maxi Musterfrau o 11a Mathematik - e W]

Videokonferenz - "= Gruppenrsume

SIS Sie sind alleine in der Sitzung , $| 8 17.05.2021-23.08.2021 ’
& Mehr Leute einladen Q
13:05 - 14:00
& < a [ O croctinzaas |
Gruppe 1
13:30 - 14:00
& < a
Gruppe 2
13:30 - 14:00
& < a [ O csetinzaas |

Ende  17.03.202114:00 CET

e Gruppe 1

Bitte geht nun in die Gruppenarbeitsriume & 1335
& Maxi Musterfrau : Kinnen Sie bitte
kurz kommen?

Nutzen Sie zur Navigation in die einzelnen Gruppenraume entweder die einzelnen Browsertabs oder
die Funktionen im Terminplaner. In den jeweiligen Unterrdumen (Gruppenrdumen) kénnen Sie ebenfalls
das Modul Veranstaltungen-Steuerung verwenden, um wieder in den Haupt-Veranstaltungsraum zu

gelangen.

5.3.6 Schnellumfrage durchfiihren

Moderatoren kdnnen Umfragen schnell und einfach tber den Chat im Veranstaltungsraum durchfihren.

Hierzu geben Sie im Chatbereich einfach Folgendes ein:

*k*k

lUmfrage Fragetext?
Leerzeile

Emoiji1 Antwortméglichkeit 1
Emoji2 Antwortmdéglichkeit 2
Emoji-n Antwortméglichkeit n

Im Chat sendet die Betatigung der Enterraste die Chatnachricht ab. Mdchten Sie in eine neue Zeile
springen, Dricken Sie Shift+Enter.

Die Emojis wahlen Sie im Chat rechts uber den Button Emoji Auswahl aus. Die Teilnehmer*innen
kénnen zusatzlich Gber die standardmaRig integrierte Reaktionsfunktion im Chat auf die Frage reagieren

und damit die Umfrage beantworten.

Hier ein Beispiel:
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0 ~

Neue Umfrage von Tina Turhan

Frage: Wie fandet ihr den Unterricht heute?

Klickt auf den Emoji der eurer Meinung entspricht.

Bitte wahle:
. Super!
: Nicht so gut
?: Ich habe noch eine Frage

(de 2) 1T 21

Teilnehmer*innen kénnen Mehrfachantworten geben.

Erklaren Sie wahrend der Umfrage den Teilnehmer*innen was sie zu tun haben — sie missen nur auf

den Emoji klicken, der ihrer Meinung am besten entspricht.

Hinweis: Wenn Sie vor Beginn der Veranstaltung die Fragen schon wissen die sie stellen méchten,
bereiten Sie diese Fragen in einem separaten Skript bspw. in einem Textverarbeitungsprogramm lhrer
Wahl vor. Dann mussen Sie den Text in der Veranstaltung nur noch aus |hrem Skript in den Chat des
digitalen Klassenraumes kopieren und sind schneller in der Bearbeitung. Denken Sie hierbei aber auch
an die Emojis —am besten Sie schreiben die Frage wahrend Ihrer Vorbereitung in den Chat und kopieren

ihn dann in lhr Skript.

5.3.7 Dateien anzeigen
Sie kénnen Dateien von lhrem Computer aus per Drag & Drop in den Chatbereich des digitalen
Veranstaltungsraumes ziehen und so mit allen Teilnehmern teilen. Sie finden diese Dateien dann in den

Rauminformationen unter Dateien anzeigen.
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€ @ saErdkunde

Videokonferenz

GO
e . S:a:Erdl‘u.mde .
@

B Lehreroptionen

Schiler*innen das Chatten erlauben

[ [
Videokonferenz

4 Personen

Dateien anzeigen

Schulstunden-Steuerung
Videokonferenz
Notizen

() Whiteboard

Maxi Musterfrau
Hallo liebe Schiiler!

Bitte wahit euch in die Videokonferenz ein

4

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass sowohl durch das manuelle SchlieRen des Raumes durch die
Moderator (Uber die Veranstaltungn-Steuerung), als auch nach Ablauf von zwei Stunden nach Ende
des Veranstaltungs alle Inhalte des Raumes inkl. Dem Chatverlauf und den geteilten Dateien
unwiderruflich geléscht werden. Die geteilten Dateien missen also noch wahrend des Veranstaltungs
von den Teilnehmern heruntergeladen werden oder Sie verteilen als Moderator die bendétigten Dateien

auf einem anderen Weg.

5.3.8 Teilnehmer entfernen

Sie kdnnen jederzeit als Moderator Teilnehmer aus dem Veranstaltungsraum entfernen. Hierbei kbnnen
Sie Teilnehmer nur aus der Videokonferenz entfernen (siehe hierzu Kapitel 5.3.2.7) — dann befindet sich
der Teilnehmer allerdings noch im Veranstaltungsraum. Mdchten Sie einen Teilnehmer aus dem
virtuellen Veranstaltungsraum entfernen (und nicht nur aus der Videokonferenz) navigieren Sie Uber die
Rauminformationen zu Teilnehmer, wahlen Sie den Teilnehmer aus und scrollen Sie nach unten zu den
Adminwerkzeugen. Hier konnen Sie den Teilnehmer kicken (einmalig entfernen, der User kann wieder

beitreten) oder verbannen (der User kann nicht wieder beitreten).
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@ uccd enws.de/#/room/#DIdPLBRHv)jsQBPiLp:matrix.dev.by.openws.de

€ @ saErdkunde s )

Videokonferenz

Videokonferenz Martin Beyer
e

nlicoavagaxsbraQie rbarvew:matrix.dev.by.o

Maxi Musterfrau
Hallo liebe Schiller!

Bitte wahlt euch in die Videokonferenz ein

5.3.9 Veranstaltung beenden

Nachdem Sie die Veranstaltung mindlich beendet haben bleibt Ihnen die Wahl, ob Sie die
Teilnehmer*Innen noch weiter in der Videokonferenz und / oder in dem Veranstaltungsraum arbeiten
lassen wollen.

Das System bietet zum Abschluss einer Stunde oder auch um positive Momente zu feiern zwei
Funktionen an, die entweder ein kleines Feuerwerk oder auch einen Konfettiregen auf dem Bildschirm
anzeigen. Bei Bedarf kénnen Sie diese verwenden indem Sie in den Chat entweder /fireworks oder
/confetti schreiben. Es wird die Teilnehmer*innen freuen!

Moéchten Sie den Veranstaltungsraum schlieBen und alle Teilnehmer aus dem Raum entfernen,
verwenden Sie bitte die “Sofort schlieBen” Funktion in der Veranstaltungn-Steuerung. Sie finden diese
in der Icon Leiste oben rechts oder in den Rauminformationen rechts unten:
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@ clement ch

3 https.//ucc.dev.by.openws.de

() Letrer vier @ 1obDeutseh s=z000 o

ersonen Videokonferenz =[] whiteboard -
e Stundenplaner ’ a@

10b Deutsch

Réume
FUEFUcmAVizH[KNACNj:matrix.dev.by.openws.de

B Lehreroptionen

Schiler*innen das Chatten erlauben

[ '
1Person
Videokonferenz
Datelen anzeigen
= Gruppenrdume
"5 Schulstunden-Steuerung
Videokonfarenz x
Notizen
[) whiteboard X
L
@ Lehrer Vier hat den Raum erstellt und konfiguriert

Schulstunden-Steuerung -

10b Deutsch
08.03.2021 | 10:36 - 11:36

Buchlesen 5.12-15

*g Einstellungen

Startzeit Endzeit

0 10:36 0 11356

Die Besprechung wird in 2 Stunden geloscht

Die Besprechung sofort schlieen

Sollen die Teilnehmer*Innen noch dort verweilen diirfen, verlassen Sie einfach die Videokonferenz und
den virtuellen Veranstaltungsraum (Teilnehmer*Innen haben dann die Mdglichkeit noch 2 Stunden bis
nach Ablauf der Veranstaltungszeit im Veranstaltungsraum weiterzuarbeiten).

Alle Veranstaltungsraume werden standardmafig 2 Stunden nach Ablauf der Veranstaltungszeit inkl.
aller Inhalte automatisch geléscht und sind dann nicht mehr erreichbar.
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6 Allgemeine Einstellungsmoglichkeiten in dOnlineZusammenarbeit 2.0
Zur Anpassung der Einstellungen von dOnlineZusammenarbeit 2.0 dient das Einstellungsmenu. Dieses
erreichen Sie Uber einen Klick auf lhren Benutzernamen oben rechts und dann auf Alle Einstellungen.

#/room/#DIdPLBRHy)jsQBPILp:matrix.dev.by.openws.de
@ ©@ saecunce o o -
Maxi Musterfrau ®
@5143¢52¢-9f5f-4c0d. e@
G @ Startseite 8a Erdkunde
Q & Benachrichtigungseinste... . ‘

E Lehreroptionen

@ Sicherheit & Datenschutz
Schiler*innen das Chatten erlauben

1+ Alle Einstellungen

@ Feedback
4 Personen
, Videokonferenz
1 e Dateien anzeigen
= Gruppenriume

Schulstunden-Steuerung
Videokonferenz
Notizen

Whiteboard

Maxi Musterfrau
Hallo liebe Schiler!

Bitte wahlt euch in die Videckonferenz ein

6.1 Allgemeine Einstellungen

Im Reiter Allgemein kdnnen Sie allgemeine Einstellungen vornehmen.

Sie kdnnen z.B. Ihren Anzeigenamen andern (,Vorname Nachname®) und ein Profilbild hochladen. Die
DateigrolRe des Profilbildes darf 5 MB nicht Ubersteigen. Weiterhin kénnen Sie die Sprache der

Benutzeroberflache anpassen.
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Einstellungen

Erscheinungsbild
Benachrichtigungen
Einstellungen

Sicherheit &
Datenschutz

Hilfe & Uber

Allgemein
Profil

Anzeigename
Maxi Musterfrau

z
@5143c52c-9f5f-4c0d:matrix.dev.by.openws.de =
Entfernen
Benutzerkonto
Sprache und Region
Deutsch ~
Integrationen verwalten (integration.dev.by.openws.de) (D

Nutze einen Integrationsmanager (integration.dev.by.openws.de) um Bots, Widgets und
Sticker Packs zu verwalten.

Integrationsmanaager erhalten Konfigurationsdaten und kénnen Widgets modifizieren,
Raumeinladungen verschicken und in deinem Namen Einflusslevel setzen.

6.2 Erscheinungsbild

Im Reiter Erscheinungsbild kdnnen Sie die Benutzeroberflache von Vik2021 anpassen.

Hier kann unter anderem das Design Thema des Systems von hell zu dunkel gedndert oder die

SchriftgroRe im System angepasst werden.
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Einstellungen

& Aligemein Verandere das Erscheinungsbild

@ Erscheinungsbild Einstellungen zum Erscheinungsbild wirken sich nur auf diese Element Sitzung aus.

A Benachrichtigungen .
Design

@ Einstellungen .
g An System-Design anpassen

8 Sicherheit &
Datenschutz
(®) Hell Dunkel O High
@ Hilfe & Uber Contrast

SchriftgroBe

Maxi Musterfrau

Hey du. Du bist super!

Verwende individuelle GréBe

6.3 Benachrichtigungen
Im Reiter Benachrichtigungen kdénnen Sie auswahlen, welche Art von Benachrichtigungen fur lhren

Benutzeraccount aktiviert ist und wie Sie benachrichtigt werden méchten.
Hier ist es unter anderem moglich, Desktop-Benachrichtigungen, E-Mail-Benachrichtigungen oder

akustische Benachrichtigungen global zu aktivieren oder zu deaktivieren. Neben diesen allgemeinen

Einstellungen kénnen Sie Benachrichtigungen granular fur einzelne Aktivitdten Anderer einstellen.
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Einstellungen

£ Allgemein Benachrichtigungen
@ Erscheinungsbild Benachrichtigungen flir dieses Benutzerkonto aktivieren

&  Benachrichtigungen Desktop-Benachrichtigungen fiir diese Sitzung aktivieren

Nachricht in der Desktop-Benachrichtigung anzeigen
@ Einstellungen

Aktiviere die akustischen Benachrichtigungen fir diese Sitzung

ololele

Sicherheit &
a

Datenschutz Aus An Laut
. Nachrichten, die meinen Anzeigenamen

© Hilfe & Uber enthalten C
Nachrichten, die meinen Benutzernamen ®
enthalten
Nachrichten die "@room" enthalten L
Nachrichten, die Schiiis vorter enthalten )
Nachrichten in Einzel-Chats
Verschllisselte Nachrichten in 1:1 Chats
Nachrichten in Gruppen-Chats L)
Verschlisselte Nachrichten in Gruppenchats
Wenn ich in einen Raum eingeladen werde L)
Anruf-Einladung O
Nachrichten von Bots L
Wenn Ra@ume verbessert werden )

6.4 Einstellungen

Im Reiter Einstellungen koénnen weiterfihrende Detaileinstellungen zur Raumliste, dem
Nachrichteneingabefeld und dem Chatverlauf angepasst werden. Zudem sind erganzende allgemeine
Einstellungsoptionen vorhanden. Diese Einstellungen werden an dieser Stelle nicht weiterfihrend
erlautert, machen es jedoch méglich, dOnlineZusammenarbeit 2.0 weiter den individuellen Bedirfnissen

anzupassen.
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Einstellungen

{+  Allgemein
© Erscheinungsbild
A Benachrichtigungen

@ Einstellungen

8 Sicherheit &
Datenschutz

@ Hilfe & Uber

Einstellungen
Raumliste

Kurzbefehle zu den klrzlich gesichteten R&umen Uber der Raumliste anzeigen

Nachrichteneingabefeld

Klartext-Emoji automatisch ersetzen
Emoji-Vorschldge wahrend der Eingabe aktivieren
Tipp-Benachrichtigungen senden

Benutze Strg + Enter um eine Nachricht zu senden

Sticker-Schaltfliche anzeigen

Chatverlauf

Zeige Tipp-Benachrichtigungen

GIF-Dateien und Videos automatisch abspielen
URL-Vorschau standardmaBgig aktivieren

Aktiviere groBe Emoji im Chat

Zeige Lesebestétigungen anderer Benutzer

Zeitstempel im 12-Stunden-Format anzeigen (z. B. 2:30pm)
Nachrichten-Zeitstempel immer anzeigen

Zeigt einen Platzhalter fiir geléschte Nachrichten an
Automatische Spracherkennung fiir die Syntax-Hervorhebung aktivieren
Code-Blécke standardmaéBig erweitern

Zeilennummern in Code-Blocken anzeigen

o*LlelFlolololloMllellole

Einstellungen

{3 Aligemein
©® Erscheinungsbild
A Benachrichtigungen

@ Einstellungen

a Sicherheit &
Datenschutz

@ Hilfe & Uber

Automatische Spracherkennung flir die Syntax-Hervorhebung aktivieren
Code-Blécke standardméBig erweitern

Zeilennummern in Code-Blocken anzeigen

Betreten-/Verlassen-Nachrichten zeigen (betrifft nicht Einladungen/Kicks/Bans)
Avatar-Anderungen anzeigen

Anzeigenamen-Anderungen anzeigen

Zeige Vorschauen/Thumbnails flr Bilder

Show chat effects (animations when receiving e.g. confetti)

Avatare in Benutzer- und Raumerwahnungen anzeigen

Nutze Strg + F zum Suchen

Allgemein

Nachfragen bevor Einladungen zu méglichen ungiiltigen Matrix IDs gesendet
werden

Verzigerung zur Autovervalisténdigung (ms)

200

Giiltigkeitsdauer der Gelesen-Markierung (ms)

3000

Gliltigkeitsdauer der Gelesen-Markierung auBerhalb des Bildschirms (ms)

30000

- B ¥8666688

6.5 Sicherheit & Datenschutz

Im Reiter

Sicherheit

& Datenschutz konnen Sie die

dOnlineZusammenarbeit 2.0 anpassen.

Sicherheitseinstellungen  von
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Hier sehen Sie unter anderem alle Gerate, mit denen bisher |hr dOnlineZusammenarbeit 2.0-

Benutzeraccount genutzt wurde. Sie kdnnen nicht mehr benutzte Gerate durch eine Markierung der

quadratischen Box am Zeilenende und einen Klick auf Losche Sitzungen entfernen.

Weiterhin kénnen Sie ergadnzende Einstellungen zur verschlisselten Kommunikation mit

dOnlineZusammenarbeit 2.0 vornehmen.

Einstellungen

Allgemein

el

©@ Erscheinungsbild
A Benachrichtigungen
@ Einstellungen

a Sicherheit &
Datenschutz

@ Hilfe & Uber

Wo du dich angemeldet hast

Benenne deine Sitzungen, melde dich aus den Sitzungen ab oder
verifiziere sie in deinen Benutzereinstellungen.

Der &6ffentliche Sitzungsname ist sichtbar fiir Personen, mit denen du kommunizierst

D Offentlicher Name Zuletzt gesehen
LWYNRVRIEY ucc.dev.by.openws.de (Edge, 10.233.72.0@ :
Windows) 13:58
NRTSYQDNWY ucc.dev.by.openws.de (Chrome, 10.233.72.0 @ -
Windows) 13:58
LKAUSLZMST  ucc.dev.by.openws.de (Edge, 10.233.72.0@ Mi, [
Windows) 1513
JPDPDUDOCF  ucc.dev.by.openws.de (Chrome, 10.233.72.0 @Mi, [
Windows) 15:05

Verschliisselung

Sicheres Backup

Sichere deine Verschliisselungsschllssel mit deinen Kontodaten, falls du den Zugriff auf
deine Sitzungen verlierst. Deine Schllissel werden mit einem eindeutigen
Sicherheitsschliissel gesichert.

Deine Schllssel werden nicht von dieser Sitzung gesichert.

Sichere deine Schliissel bevor du dich abmeldest, damit du sie nicht verlierst.

» Erweitert

Einstellungen

£} Allgemein

© Erscheinungsbild

A Benachrichtigungen
@ Einstellungen

a Sicherheit &
Datenschutz

@ Hilfe & Uber

verscniusseiung

Sicheres Backup

Sichere deine Verschllsselungsschliissel mit deinen Kontodaten, falls du den Zugriff auf
deine Sitzungen verlierst. Deine Schliissel werden mit einem eindeutigen
Sicherheitsschliissel gesichert.

Deine Schilssel werden nicht von dieser Sitzung gesichert.

Sichere deine Schliissel bevor du dich abmeldest, damit du sie nicht verlierst.

» Erweitert

Nachrichtensuche

Element kann verschliisselte Nachrichten nicht sicher wahrend der Ausfihrung im
Browser durchsuchen. Benutze Element Desktop, um verschllsselte Nachrichten in den
Suchergebnissen angezeigt zu bekommen.

Cross-Signing

Cross-Signing wurde nicht eingerichtet.

» Erweitert

Verschliisselung

Sitzungs-ID: NRTSYQDNWY
Sitzungsschlissel: ufQD IVhb Xuyu f5HT Ue@l HwWg VErG +HmN @eWi 2hGT Ntc

E2E-Raum-Schliissel exportieren E2E-Raum-Schliissel importieren

d‘

dOnlineZusammenarbeit 2.0 Dokumentation ModeratorenVersion 1.2

Seite 56 von 59



6.6 Hilfe & Uber

Im Reiter Hilfe & Uber kénnen Sie Fehlerberichte senden, Fragen zur Benutzung des Systems

einsehen, nach Updates suchen (diese werden jedoch i.d.R. automatisch eingespielt) und lhren

Zwischenspeicher l6schen.

Einstellungen

£ Aligemein

@ Erscheinungsbild
A Benachrichtigungen
» Einstellungen

Sicherheit &
Datenschutz

@ Hilfe & Uber

Hilfe & Uber

Fehler melden

Wenn du einen Fehler via GitHub gemeldet hast, konnen Fehlerberichte uns helfen um
das Problem zu finden. Sie enthalten Anwendungsdaten wie deinen Nutzernamen,
Raum- und Gruppen-ID's und Aliase die du besucht hast und Nutzernamen anderer
Nutzer. Sie enthalten keine Nachrichten.

Fehlerberichte einreichen
Um ein Matrix-bezogenes Sicherheitsproblem zu melden, lies bitte die Matrix.org
Sicherheitsrichtlinien.
Haufige Fragen

Um Hilfe zur Benutzung von Element zu erhalten, klicke hier.

Tastaturktirzel

Versionen

Version von Element: mar2-21.b2-6-g4d37b45
Version von olm: 3.2.1

Suche nach Updates

Danksagungen

» The default cover photo is @ Jests Roncero used under the terms of CC-BY-SA 4.0.
« The twemoji-colr font is © Mozilla Foundation used under the terms of Apache 2.0.
« The Twemoji emoji art is ® Twitter, Inc and other contributors used under the terms of CC-

BY 4.0.

Erweitert

Der Heimserver ist https://matrix.dev.by.openws.de
Der Identitédtsserver ist
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7 Logout

Moderatoren kénnen sich aus dOnlineZusammenarbeit 2.0 abmelden. Teilnehmer kénnen denselben
Weg gehen oder einfach das Browsertab schlieRen. Dazu klicken Sie auf lhren Benutzernamen oben
links und anschlieRend auf Abmelden.

. @ sakrdkunde site sucn 718 feser

v ... Maxi Musterfrau

G.

@5143c52c-9f5f-4c0d...

Startseite

Benachrichtigungseinste...

Sicherheit & Datenschutz

Alle Einstellungen

Feedback

Abmelden

0]
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8 Hilfe und Support

Wenn Sie Hilfe bendtigen besuchen Sie die Seite https://www.phoenix-werkstatt.de/downloads-stack/.

Hier finden Sie weitere Informationen.
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