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1 Was ist dOnlineZusammenarbeit 2.0?

dOnlineZusammenarbeit 2.0 (Videokonferenz 2021) ist Dein neuer digitaler Veranstaltungsraum - eine
Plattform fir die digitale Zusammenarbeit und Veranstaltungsgestaltung von Moderatoren und
Teilnehmer*innen. Die Anwendung nutzt die Open Source Kommunikationsldsung Element und
ermoglicht durch die modulare Integration weiterer Open Source Anwendungen wie z.B. Jitsi
umfangreiche Funktionalitdten zur optimalen Veranstaltungsgestaltung und Zusammenarbeit.
dOnlineZusammenarbeit 2.0 umfasst unter anderem eine Video- und Audiokonferenz-, sowie eine Chat-
Funktion und die Moglichkeit Bildschirminhalte wie z.B. Prasentationen zu teilen, Dateien

auszutauschen oder gemeinsam in einem Whiteboard / einer digitalen Tafel zu arbeiten.

Das System sieht dabei folgende Rollen mit den jeweiligen Aufgabengebieten vor:

Rolle Aufgaben Nutzerkreis

Super- Nutzerverwaltung auf Landesebene: Kultusministerien

administrator e Anlage, Bearbeitung und Léschung von Schulen

Dienstleister
¢ Anlage, Bearbeitung und Léschung von

Schuladministratoren

Reporting auf Landesebene zur Nutzung des
Gesamtsystems

Nutzerverwaltung auf Schulebene:

Administrator

¢ Anlage, Bearbeitung und Léschung weiterer
Schuladministratoren

¢ Anlage, Bearbeitung und Loschung von Moderatorn

e Planung und Durchflhrung von Veranstaltungen

Reporting auf Schulebene

Moderator*innen | Planung und Durchfiihrung von Veranstaltung

Teinehmer*innen | Teilnahme an Online-Veranstaltungen

dOnlineZusammenarbeit 2.0 wird sicher in deutschen Rechenzentren betrieben und entspricht héchsten
Datenschutz- und IT-Sicherheitsstandards. Durch die Nutzung von herstellerunabhangiger Open
Source Software stellt dOnlineZusammenarbeit 2.0 dariiber hinaus die digitale Souveranitat deutscher

Bildungsinstitutionen sicher.

Die folgende Nutzeranleitung erlautert die nétigen Schritte und grundlegenden Einstellungen in

dOnlineZusammenarbeit 2.0 bezogen auf die Nutzergruppe der Teilnehmer*innen.
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2 Nutzungshinweise

Im Folgenden erhalten die Teilnehmer*innen einige allgemeine Nutzungshinweise fiir den Umgang mit
dem System.

Zu verwendende Internetbrowser und Betriebssysteme:

Verwende zur Nutzung von dOnlineZusammenarbeit 2.0 die neueste Version eines Chromium-
basierten Internet-Browser wie Microsoft Edge Chromium, Opera oder Google Chrome, sowie die
neueste Version von Microsoft oder Apple Betriebssystemen (z.B. Windows 10 ab Version 2004 und
neuer, sowie MacOS Version 10 oder neuer). Die Nutzung anderer Internet-Browser wie Mozilla Firefox
oder Safari, sowie veralteter Versionen kann zu Funktionalitdtseinschrankungen fihren. Es werden

keine weiteren Plug-Ins, Add-Ons oder Extension bendtigt.

Hinweise zur Teilnahme an digitalen Veranstaltung:

Um an einer Online-Konferenz teilnehmen zu kénnen, wird eine stabile und schnelle Internetanbindung
sowie ein Endgerat mit Mikrofon, Lautsprecher / Kopfhérer und ggf. Kamera benétigt. Es kann auch nur

mit einem Telefon teilgenommen werden, dann kénnen jedoch keine Inhalte gesehen werden.

Mobile Nutzung:

dOnlineZusammenarbeit 2.0 funktioniert auf den verbreiteten mobilen Web-Browsern unter Android ab
Version 5.0 und iOS ab Version 12 sowie iPadOS ab Version 13. Fir ein optimales Erlebnis nutze bitte

stets die aktuellste Version.

Hinweis: Die Apps ,Jitsi-Meet®* und ,Element® sind aufgrund fehlender Funktionen (z.B.
Bildschirmfreigabe) fir die Moderation und Teilnahme an Meetings nicht geeignet. Um alle
Funktionalitdten (z.B. das Freigeben des Bildschirms) nutzen zu kénnen, sollte als Endgerat ein

Notebook bzw. PC mit dem Betriebssystem Windows 10, Mac OS oder Linux verwendet werden.

Informationen zum Datenschutz und SicherheitsmaBnahmen:

Informationen  zum  Datenschutz und den getroffenen  Sicherheitsmallnahmen (z.B.

Verschlisselungstechnologien) kdénnen unter der Webseite https://portal.preview.openws.de/

eingesehen werden.
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3 Uberblick iiber den Ablauf einer digitalen Veranstaltung

Die Teilnehmer*innen erhalten die Einladung zu jeder einzelnen Stunde von dem Moderator auf dem
an der jeweiligen gangigen Weg (z.B. per Mail oder postalisch). Diese beinhaltet den Link zum digitalen
Veranstaltungsraum, sowie die telefonischen Einwahldaten (es wird empfohlen als Teilnehmer*in mit

einem geeigneten Headset Uber einen Computer an digitalen Veranstaltungen teilzunehmen).

Nach dem Klick auf den Link zur Veranstaltung gibt der Teilnehmer seinen Namen an und gelangt in
den digitalen Veranstaltungsraum, wo die Veranstaltung verfolgt und nach Aufforderung durch der
Moderator mittels verschiedener Funktionen wie z.B. der Videokonferenz, dem Chat, einem digitalen
Whiteboard / einer digitalen Tafel, dem Dateiaustausch oder auch Gruppenrdumen fir

Kleingruppenarbeiten gemeinsam gelernt werden kann.

Teilnehmer*innen kénnen jederzeit alle fur sie relevanten Inhalte sehen, jedoch nur bearbeiten, wenn
der Moderator ihnen dies erlaubt. Verschiedene Funktionen wie z.B. das Whiteboard bieten zuséatzlich

die Mdglichkeit die erarbeiteten Ergebnisse zu sichern.

Am Ende einer Veranstaltung kann der Internetbrowser einfach geschlossen werden.
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4 Erste Schritte in dOnlineZusammenarbeit 2.0

4.1 Start der digitalen Veranstaltung

Du hast von deinem Moderator die Einwahldaten erhalten. Klicke ein paar Minuten vor Beginn der
Veranstaltung auf den Link in der Einladung und Du gelangst in den digitalen Veranstaltungsraum.
Solltest Du kein digitales Endgerat haben kannst Du dich auch nur mit dem Telefon einwéahlen, dann
siehst Du zwar nichts aber hérst zumindest etwas Die Einwahldaten erhaltst Du ebenfalls von
Deiner Moderator.

Am besten hast Du ein geeignetes Headset mit Mikro und einen Laptop. Ein Tablet geht ebenfalls und
zur Not auch ein Handy. Wir empfehlen Dir aber einen Laptop mit mind. einem 13 Zoll groRen
Bildschirm, da Du dann einfach am meisten siehst

Wenn Du auf den Link in der Einladung Deiner Moderator klickst siehst Du einen Startbildschirm,

klicke auf Beitreten und Du kannst Deinen Namen eingeben:

Gib deinen Namen ein um den Raum zu betreten

Vorname
Hansi

Wurst

Klicke auf Starten! und Du gelangst in den digitalen Veranstaltungsraum:

@ ucc.devby.openws.de/#/room/#oBIMAwoURZIpelyQfLimatrix dev.by.openws.de @ meognio i

Hansi Wurst % 8dErdkunde = T ‘m

Videokonterenz [.) wnhiteboard

Widget hinzugefigt von

[ [ L

Maxi Musterfrau
@5143c52¢-9f51-Ac0d:matrix. dev.by. openws.de

Videokonferenz

8d Erdkunde ~—
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Es kann sein, dass Du hier gefragt wirst, ob Du Benachrichtigungen in Deinem Browser zulassen willst.

Du kannst diese aktivieren oder ausblenden. Du bist jetzt im digitalen Veranstaltungsraum!

4.2 Ubersicht iiber die Oberfliche und Layout einstellen
Du siehst auf der linken Seite Deinen personlichen Bereich, in der Mitte den Hauptbildschirm wo die
Veranstaltung stattfindet und kannst oben rechts liber die Icons Funktionen wie das Whiteboard oder

die Videokonferenz ein- und ausblenden.

Deine Moderator, kann das Layout (also die Anordnung der einzelnen Module (=Funktionen) auch fir

Dich live wahrend der Veranstaltung festlegen — also nicht wundern, wenn Sich Dein Bildschirm auf
einmal verandert ).
Bei einigen Modulen musst du beim ersten Mal auf Fortfahren klicken, damit sie funktionieren.

Du kannst wahrend der Veranstaltung die GréRe der einzelnen Module anpassen, indem Du mit der
Maus auf den Rahmen der Module klickst — dies funktioniert in der Breite und der Hohe. Hier ein paar

Beispiele:

Videokonferenz grof

@ clement| 10b Deutsch X  +

@ ucc.devby.openws.de/#/room/#SIptaFQPbvIGropAAC matrix dev.by.openws.de

o Lehrer Acht o 10b Deutsch =7
Videokonferenz
Stundenplaner
Videokonferenz
Lehrer Acht
Hallo Schiiler, bitte kammt in die Videokonferenz! @
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Videokonferenz mit Whiteboard

[ wniteboard
e
g 10b Deutsch... ==
)
08:15

®

o e
Hallo Schiiler, bitte kommt in die Videokonferenz! &
Schaut bitte auf das Whiteboard, falls inr es noch nicht sent ;)
@OBY Mira Alter und 3 andere haben den Raum betreten Erweite

Notizen und Gruppenraume

o o 10b Deutsch B=zo00

Notizen w "= Gruppenriume
B I USEEEEOCNW
e & @ 04.032021-10.032021 >
Gruppenarbeit:
Q

Gruppe 1: Mira, Melissa, Timo FREITAG 05.03.2021
Gruppe 2: Tom, Alena, Hassan Gruppe 1

Gruppe 3: Ari, Bernadette, Christin
&= < &

Gruppe 2 »
- < A

Gruppe 3 »

= 9 %

Ihr seid super!

Wir werden zur Zeit mit den Grupp starten C 6 2w

Bitte wahlt euch selbststandig in die Gruppenriume ein

Hier siehst Du je nachdem wie der Moderator die Gruppenraume geplant hat nur die Gruppenraume, in
denen Du teilnehmen sollst.

Uber das ,i“ Icon ganz oben rechts kannst Du zuséatzlich die Rauminformationen ein- und ausblenden.

Fir die normale Veranstaltung blende sie am besten aus — dann siehst Du mehr.
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BIMAWOURZIpelyQfimatrix de

Hansi Wurst % 8dErdkunde b )
Videokanferenz ~ L) whiteboard -
’ Q
8d Erdkunde
AwoURZipelyQfl rix. o
3 Personen
.‘ Dateien anzeigen
Videokonferenz -
Gruppenrdume
T scrstunden-Stoverng
Videokonferenz
Notizen
L) whiteboard
)
8d Erdkunde —

Du kennst nun die Oberflache und weillt, wie Du Deinen digitalen Veranstaltungsraum einrichtest. Du

bist startklar fir die Veranstaltung! Weiter geht’s mit der Zusammenarbeit
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5 Zusammenarbeit in der Veranstaltung

Nun geht es los. Hier die wichtigsten Funktionen fiir die Zusammenarbeit in der Veranstaltung!

5.1 Chat

Logge Dich wie in Kapitel 4.1 beschrieben ins System ein, falls Du es noch nicht bist. Den Chat findest
Du am unteren Bildschirmrand. Deine Moderator wird Dir hier Anweisungen geben. Chatten kannst du
nur, wenn Deine Moderator dies erlaubt. Wenn der Chat erlaubt ist, kannst Du hier Nachrichten

schreiben, Leute Uber ein @Benutzername erwahnen und auf Nachrichten mit Reaktionen antworten.

So sieht es aus, wenn der Chat freigegeben ist:

Tippe einfach Deine Nachricht ein, markiere andere Teilnehmer mit einem @ vor ihrem Namen und
flige Emoijis und Sticker hinzu. Abschicken kannst Du die Nachricht mit der Entertaste. Neue Zeilen

figst Du mit Shift+Enter ein.

5.2 Videokonferenz

5.2.1 Einwahl mit einem digitalen Endgerit

Die Videokonferenz ist das Kernstlick der Veranstaltung. Hier siehst Du der Moderator und Deine Mit
Teilnehmer*innen. Am besten ziehst Du Dir die Ansicht mdglichst gro3, es sei denn, der Moderator
mochte ein anderes Modul wie z.B. das Whiteboard verwenden. So kénnte Dein Bildschirm aussehen:

Elemen it | 7b Geografie x4+ - x

&« (&) (] https://ucc.dev.by.openws.de/#/room/lyTzZWSAWYEDwQek)IHN:matrix.dev.by.openws.de k2 ]

51 2 7bGeografie -

Videokonferenz — ‘Whiteboard

290

Videokonferenz

] -]

Maxi Musterfrau

Hallo liebe Schiller, geht bitte in die Videokonferenz
g
Klicke auf Videokonferenz beitreten.

Nachdem Du auf Videokonferenz beitreten geklickt hast, kannst Du Deinen Namen noch einmal prifen.
Du bist hier am Anfang noch in einem Warteraum und wirst automatisch in die Videokonferenz geholt,
wenn dein Moderator die Veranstaltung beginnt.
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@ Element| 8d Erdkunde XN +

< C @ uccdevby.openwsde,

Hansi Wurst 8d Erdkunde m
Videokonferenz

(L) whiteboard

>

Join meeting

Please enter your name to join

Join meeting v

Q

Don't show this screen again

It sounds like your microphone is working properly

8d Erdkunde

Wenn dein Moderator ein Passwort fur die Konferenz vergeben hat steht es in Deinem
Einladungsschreiben. Gib es ein, wenn Du danach gefragt wirst. Es kann sein, dass du noch nach der

Aktivierung fiir Mikro und Kamera in Deinem Browser gefragt wirst — bestatige dies. Du siehst folgenden
Bildschirm wenn der Moderator noch nicht da ist:

Hansi Wurst % 8dErdkunde

Videokanferenz L) whiteboard

>

Waiting for the host ..

The conference
if3wbvksljuxazimpfiwmtb2nvaxidtjpaxgiziwfzrhs
e then pleas:

for the host to

| am the host

8d Erdkunde

So sieht es aus, wenn der Moderator die Veranstaltung gestartet hat:
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& Element | 8d Erdkunde XN +

< C @ uccdev.by.openws.de/#/room/#oBIMAwoURZipelyQfimatrix.dev.by.openws.de
AT Fq Pre—
() Hansiwurst ¢} 8dErdkunde ) (w)

Videokonferenz =[] whiteboard

@D poll w

[« o Maxi Musterfrau

Hallo liebe Schiiler, bitte kommt in die Videokonferenz & €

HJ

Wenn der Moderator ihre Kamera aktiviert hat, siehst Du sie.

5.2.2 Einwahl per Telefon

Die Einwahl per Telefon ist durch den Kunden als optionales Paket zu buchen. Sollten keine
telefonischen Einwahldaten angezeigt werden hat der Kunde diese Paket nicht gebucht.

Sofern das Paket mit erworben wurde:

Solltest Du kein digitales Endgerat haben kannst Du Dich auch einfach nur per Telefon einwéhlen und
zumindest hdren, was in der Veranstaltung passiert. Wahle dazu die Telefonnummer und folge den
Anweisungen am Telefon. Du wirst nach dem Telefonpin gefragt. Du findest alle Einwahldaten in der
Einladung deine Moderator. Wenn der Moderator ein zusatzliches Passwort fiir die Videokonferenz
eingestellt hat, steht es ebenfalls in der Einladung. Gib dies nach der Aufforderung Uber Deine

Telefontastatur ein. Hinter dem Pin und dem Passwort musst Du jeweils die # wahlen.

Wenn der Moderator noch nicht da ist, warte einfach bis sie kommt.

5.2.3 Grundlegende Funktionen in der Videokonferenz

Hier sind einmal kurz die grundlegenden Funktionen in der Videokonferenz fir Dich erklart:
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Bildschirm freigeben:
Hier ist @s maglich, allen anderen teilnehmen- den Personen den
eigenen Bildschirminhalt zu zeigen

Handzeichen geben bzw. zuriicknehmen:

Hier kénnen Teilnehmende der Moderatorin bzw. dem Moderator
gin Handzeichen geban. Durch erneutes Klicken auf das Symbaol
wird die Meldung zurlckgenommen.

Eigenes Mikrofon an- bzw. ausschalten:

Das Mikrofon ist zu Beginn der Konferenz abgeschaltet.
Wichtig: Das Mikrofon der Teilnehmen- den sollte

erst nach Aufforderung durch die Moderatorin bzw.

den Moderator aktiviert werden,

Onlinekonferenz verlassen

BLOQO O

Eigene Kamera an- bzw. ausschalten:

Die Kamera ist zu Beginn der Konferenz abgeschaltet.

Wichtig: Um die Stabilitdt des Systems nicht zu gefahrden, ist es
sinnvoll, die Videofunktion nur bai Bedarf zu aktivieren.

Kachelansicht ein- bzw. ausschalten:
Hier kann man sich alle teil-
nehmenden Personen Obersichtlich anzeigen lassen.

Personen einladen
Telefonische Einwahimaglichkeit (Telefonnummaer und PIN) anzeigen

Sicherheitsoptionen:
Lobby-Funktion und Passwort hinzufligen

Weitere Optionen aufrufen:
Hier kann man zum Beispiel den Vollbildmodus aktivieren
oder die Videoqualitat verandern.

EEEa E

5.2.4 Hilfefunktion per Mouseover & Tastenkiirzel
Wenn Du mit dem Mauszeiger Uber die Tasten fahrst ohne zu klicken siehst Du eine Beschreibung der

Funktion:

Stummschaltung akti n / deaktivieren

Yo T Ne
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Du kannst auRerdem die meisten Befehle mit Tastaturkurzbefehlen steuern. Du findest die

Tastaturbelegungen hier:

Ll Videokonferenz

Sie sind alleine in der Sitzung i
Lehren Doku00

L

& Mehr Leute einladen

Qualitatseinstellungen

Volibildmodus

(") videokonferenz

X

Tastenkdirzel

w %2 w3 o > < BT

H
s ™R

n Person f¢

-
b

5.2.5 Sprache einstellen

Du kannst die Sprache Uber weitere Einstellungen -> Einstellungen andern. Die Standardsprache ist
Deutsch.

dOnlineZusammenarbeit 2.0 Dokumentation fir TeinehmerVersion 1.2 Seite 14 von 32



Ll Videokonferenz

Sie sind alleine in der Sitzung o
Lehren Doku00

S

& Mehr Leute einladen

Klicke im nachsten Menu auf Mehr und wahle Deine Sprache aus:

@ Deutsch

["1l videokonferenz C

Einstellungen

Gerate Profi Mehr

Vorraum ste rzel Moderation Sprache

[ Xonferenzvorrs [V kurzbefehls Alle Personen treter Deutsch

Die Sprache ist bei Deiner ndchsten Anmeldung dann voreingestellt.
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5.2.6 (De)-Aktivieren von Kamera und Mikrofon
Wenn Du Deine Kamera und Dein Mikro aktivieren oder deaktivieren willst, klicke auf die

entsprechenden Buttons unten in der Mitte neben dem Auflege-Button:
Yo T Mo

Achtung: Dein Moderator kann fur Dich Dein Mikro und Deine Kamera deaktivieren. Nur Du kannst

beides wieder aktivieren.

5.2.7 Bildschirm-Teilen-Funktion
Beispielsweise bei Prasentationen ist es notwendig, dass Du als Teilnehmer*inn deinen Bildschirm mit

den anderen Teilnehmer*innen teilst.

Du kannst dies nach Aufforderung Deiner Moderator iber den Bildschirm freigeben Button unten links

tun.

Badschirm freigeben ein/ausschallen

Du B

AnschlieRend kannst Du aus 3 Optionen wahlen, je nachdem was Du teilen mdchtest:
- Gesamter Bildschirm, wenn ein gesamten Bildschirm geteilt werden soll (wenn Du mehrere
Monitore verwendest, wirst Du gefragt, welcher freigegeben werden soll)

- Nur ein Anwendungsfenster, wenn lediglich eine bestimmte Anwendung geteilt werden soll (z.B.
Powerpoint)

- Microsoft Edge-Tab (kann bei anderen Browsern anders heif3en), wenn nur ein einzelner Tab
Deines Browsers angezeigt werden soll
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Bascnirm teiien ==

D t h B ) ) uccdev.by.openws.de mochte die Inhalte des Bildschirms freigeben. Wahlen Sie die Inhalte aus, die Sie
o eutsc std “EM - freigeben mdchten.

Gesamter Bildschirm Anwendungsfenster Microsoft Edge-Tab

(7]} videokonferenz

Bildschirm 1

[ Audio teten

Bidschirm freigeben ein-/fausschalten

0 W

Du kannst in diesem Auswahlfenster unten links tGber Audio teilen auch einstellen, dass der Ton Deines
Endgerates tbertragen werden soll — das ist hilfreich wenn Du z.B. ein Video oder eine Tondatei fir alle

vorspielen mochtest.

5.2.8 Vollbildmodus
Insbesondere wenn andere Teilnehmer ihren Bildschirm teilen ist es hilfreich nur die Videokonferenz
maoglichst grol zu sehen. Du kannst den Vollbildmodus Uber die weiteren Einstellungen aktivieren und

Uber die Escapetaste wieder deaktivieren:
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I__Aﬁl Videokonferenz

Sie sind alleine in der Sitzung e
Lehrer Doku00

P o

& Mehr Leute einladen

Lehrer D¢

Qualitatseinsteliungen

Aber Achtung: Du siehst dann nur noch die Videokonferenz, nicht mehr den digitalen

Veranstaltungsraum und das Whiteboard, etc.

5.3 Das Whiteboard / die digitale Tafel
Auf dem Whiteboard kénnt ihr Zeichnungen, Bilder und Prasentationen einfiigen und gemeinsam an
den Inhalten arbeiten. Das geht allerdings nur, wenn der Moderator dies erlaubt. Sie kann jederzeit die

Bearbeitung durch Teilnehmer*innen freigeben und wieder einschranken.

So sieht das Whiteboard aus (wenn die Videokonferenz noch lauft, du kannst diese auch ausblenden):

@ @ saerdknde =000

Videokonferenz - [L) wniteboard

Y, O, & N N N T T Y NN B, RN, ¢
8d Erdk... . [ ] [ ]
33:38

I Maxi Musterfrau

Hallo liebe Schiiler, bitte kemmt in die Videokonferenz &

u‘ Maxi Musterfrau

Schaut nun bitte auf das Whiteboard [ 3
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Auch hier der Tipp: Wenn ihr auf dem Whiteboard arbeitet, zieh Dir das Modul an den Randern méglichst
grol3 und blende die Seitenleisten rechts und links aus, damit Du méglichst viel siehst
Wenn Du die Werkzeuge im Whiteboard nicht siehst blende diese Uber die Schaltflache oben links ein.

Wenn der Moderator die Bearbeitung fiir Teilnehmer*innen gesperrt hat, sind die Werkzeuge orange
durchgestrichen. Sobald die Bearbeitung frei gegeben ist sieht es wie im nachsten Screenshot aus
(natirlich ohne die Texte) und ihr kbnnt gemeinsam an den Inhalten arbeiten:

Anzeigen :T(:gz Stife Herunterladen Whiteboard Whiteboard Whiteboard
B I;& riickgangig . Rechteck Text der pdf. in das als Bild als JSON Info
carbeten machen AUsTElger I zeichnen  schreiben Strichbreite Whiteboard speichern  speichern  anzeigen
. yl I 1 1 @ a @
« aoc r»uaffJnooace’e Bo2'a ‘s e 0 <
Wh_ileh‘:’ard Be'fkh Kreis Radierer Bild 1SON Whiteboard Whiteboard  Menii ein-
I6schen Mlinushisn zeichnen hochladen (Textdatei)  als .pdf teilen Jausblenden
Wiederherstellen Strich hochladen ~ speichern

reichnen ,/I

Wenn der Moderator oder ihr gemeinsam arbeitet kdnnte es z.B. so aussehen:

(1) whiteboard

.I'DC'kEi.\DOAa'. B2 D2® DB e 0 <

-

Wenn der Moderator Dir das Mitarbeiten erlaubt kannst Du zeichnen, schreiben, Bilder und auch PDF
Dokumente hinzufligen (ziehe dafiir einfach die Dateien von Deinem Computer auf das Whiteboard
und flige sie Uber die entsprechende Schaltflache wie z.B. Hinzufiigen hinzu).

Bilder hinzufiigen und bearbeiten

Ziehe ein gewtinschtes Bild von Deinem Rechner mit der Maus auf das Whiteboard oder nutze den
entsprechenden Upload-Button und passe die Position und GréRe des Bildes an. Wahe danach

Hinzufiigen. Du kannst das Bild nun mit den vorhandenen Werkzeugen bearbeiten.
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Prasentationen einbinden

Ziehe die gewlnschte Prasentation als PDF Datei von Deinem Computer mit der Maus auf das
Whiteboard oder nutze den entsprechenden Upload-Button. Du kannst die Position verschieben und
fur die Verwendung ,,Show Presentation” klicken. Alle Teilnehmer haben die Méglichkeit selbststandig
die PDF-Datei im Vollbildmodus anzeigen zu lassen — hierzu oben rechts auf den Vollbild-Button
klicken. Uber die Vor- und Zuriickbuttons in der Steuerung des PDF s kann der Moderator vor- und
zurlickblattern, wenn Die Bearbeitung fiir Teilnehmer*innen freigegeben ist, kdnnen Teilnehmer*innen

ebenfalls selbst weiterblattern.

Am Ende der Veranstaltung kannst Du das Whiteboard als Bild-, PDF, oder JSON Dateiformat tber
die einzelnen Buttons in den Werkzeugen des Whiteboards exportieren. Das JSON Dateiformat
kannst Du wieder in dieses oder andere Whiteboards importieren, sodass das Whiteboard weiter

bearbeitet werden kann und vorangegangene Anderungen noch vorhanden sind.

5.4 Der Notizblock

Mit dem Modul ,Notizbuch“ kénnen bequem mehrere Personen online an einer Notiz
zusammenarbeiten. Es kdnnen Texte angezeigt, gedffnet, bearbeitet, formatiert, nummeriert etc.
werden. Arbeite nur am Notizblock, wenn Du von deinem Moderator dazu aufgefordert wirst. Jeder
Bearbeiter hat dabei eine eigene Farbe, sodass unterschieden werden kann wer was geschrieben hat.
So sieht der Notizblock aus:
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Q Deutsch Der Dativ ist dem Genit

Notizen

B I USsSEE=EBR

lil
o
Q
%

Wwillkormmen ouf dem Textboard

Hier konnen gemeinscm Texte erstelit und Informationen mit allen im Raum

geteilt werden. Alle Mitglieder dieses Raums sehen, was hier geschrieben wird
in

Beim Schliefien des Roums wird der Inhalt dieses Textboords geldscht

1}
(S}
pd

Im Folgenden sind die einzelnen Funktionen erklart:

dOnlineZusammenarbeit 2.0 Dokumentation fir TeinehmerVersion 1.2 Seite 21 von 32



Autorenfarben

zurucksetzen
(Strg-U) Einriicken(TAB) (Strg+Shift+C)

Unterstrichen

Nummerierte
Fett Liste Riickgangig

(Strg-B) (Strg+Shift+N) (Strg-Z)

! ! !

B I U§S ==k & P C |

l l l

Kursiv Aufzahlungs- Wiederholen
(Strg-1) zeichen (Strg-Y)
(Strg+Shift+L)

Durchgestrichen Einriicken

(Strg+5) (Shift+TAB)
Weitere Funktionen bei der Verwendung vom “Notizbuch”:

¢ Import/Export von/zu verschiedenen Dateiformaten
e Bearbeitungsverlauf einsehen

¢ Version speichern

5.5 Gruppenarbeitsraume
Fur Gruppenarbeiten in Kleingruppen gibt es das Modul Gruppenrdume. Der Moderator kann hier

Gruppenraume einrichten und Dich zu einer Gruppe hinzufigen. Du erhaltst dann automatisch eine

Einladung zum Raum links oben auf Deinem Bildschirm (rote Markierung):

ws. /#0BIMAWOURZipelyQLimatrix dev.by.openws de
mHansiWurs( e 8d Erdkunde =7 D @

Einladun o Videokonferenz - [ wniteboard

;:: Gruppe 1 0 % Ty, i T N NI, B A B CeyEy e, e e R
Per

Riit

[+
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Klicke auf die Einladung oben links und wahle dann Akzeptieren:

£ Element [1] | Gruppe 1 x +

€ C @ uccdevby.openws.de/? #1¥ceTiYwkrwuCodEtA:matrix.dev.by.openws.de = % @ inkognito

() Hansiwurst

Q\. Gruppe 1 o

Maochtest du Gruppe 1 betreten?

Maxi Musterfrau (@5143c52¢-915f-
4c0d:matrix.dev.by.openws.de) hat dich eingeladen

Du befindest Dich nun im Gruppenraum, welcher genauso aussieht wie ein normaler
Veranstaltungsraum, er hat nur einen anderen Namen und nur deine Mitteilnehmer*innen sind mit Dir
in diesem Raum. Der Moderator kommt zu Beginn noch einmal kurz dazu und Iasst euch in die

Videokonferenz eintreten — dann konnt ihr loslegen.

In diesem Raum koénnt ihr ganz normal miteinander videotelefonieren, chatten und am Whiteboard

arbeiten (wenn der Moderator dies erlaubt hat).

& uccdev.by.openws.de/f/r

@ Gruppe 1 - (—: @ )

o Videokonferenz - [L) Wniteboard - Schulstunden-Steuerung -
@ Gruppe 1 %
Gruppe 1
05.03.2021 | 18:00 - 18:15 O Endotin1213

Videokonferenz

Solltet ihr eine Frage an der Moderator haben, kehrt Uber die Schulstunden-Steuerung (dies ist ein
weiteres Modul oben rechts in der Iconleiste) zuriick in den HauptVeranstaltungsraum und stelle Deine

Frage dort oder benutze den Zurtick-Button Deines Browsers.

In der nachfolgenden Abbildung haben wir die Schulstunden-Steuerung in der Seitenleiste getffnet.
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Hier siehst Du Ubrigens auch, wie lange die Gruppenarbeit noch dauert.

Wenn der Chat aktiviert ist, kannst Du auch im Gruppenarbeitsraum eine Nachricht an den Moderator
schicken, indem Du ein @Moderatorname in den Chat schreibst. Der Moderator bekommt dann eine

Benachrichtigung, egal in welchem Raum er sich gerade befindet und kann euch helfen.

Wenn die Gruppenarbeit vorbei ist kannst Du wieder Gber die Schulstunden-Steuerung zurtick in den
Ubergeordneten Veranstaltungsraum kommen und dort weiter in der Videokonferenz an der
Veranstaltung teilnehmen. Komme zum ausgemachten Zeitpunkt zurtick, oder wenn der Moderator

euch darum bittet.

Du kannst die Ergebnisse eurer Arbeit liber die entsprechenden Funktionen in den Modulen exportieren,
oder wahlweise auch einfach Screenshots machen und im Nachgang vor der Klasse prasentieren (siehe
dazu die vorangegangenen Kapitel).

5.6 Schnellumfragen

Wenn dein Moderator den Chat aktiviert hat kdnnt auch ihr als Teilnehmer*innen Umfragen starten.

Hierzu gib im Chatbereich einfach Folgendes ein:

*kk

lUmfrage Fragetext?
Leerzeile

Emoji1 Antwortméglichkeit 1
Emoji2 Antwortmdéglichkeit 2
Emoji-n Antwortméglichkeit n

*kk

Im Chat sendet die Betatigung der Enterraste die Chatnachricht ab. Mdchtest Dz in eine neue Zeile
springen, Driicke Shift+Enter.

Die Emojis wahlist Du im Chat rechts Uber den Button Emoji Auswahl aus. Deine Mitteilnehmer*innen
kénnen zusatzlich Gber die standardmaRig integrierte Reaktionsfunktion im Chat auf die Frage reagieren

und damit die Umfrage beantworten.

Hier ein Beispiel:
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0 poll

15:10  Neue Umfrage von (3 Tina Turhan

Frage: Wie fandet ihr den Unterricht heute?

Klickt auf den Emoji der eurer Meinung entspricht.

Bitte wahle:
. Super!
: Nicht so gut
?: Ich habe noch eine Frage

(e2) ®1 2?1
w

Teilnehmer*innen kbnnen Mehrfachantworten geben.
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6 Logout und Beenden der Veranstaltung

Nach dem Ende der Veranstaltung kannst Du Dich aus dem System abmelden oder einfach das
Browserfenster schliel3en. Dazu klicke einfach auf Deinen Benutzernamen oben links und anschlieftend

auf Abmelden.
Qt @ 8a Erdkunde Bitte Buch S17-18 lesen
v .. Maxi Musterfrau

@5143c52c-9f5f-4c0d... ©

G @ Startseite

Q A Benachrichtigungseinste...
“ -« @ Sicherheit & Datenschutz
£+ Alle Einstellungen

® Feedback

@ Abmelden
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7 Allgemeine Einstellungsmoglichkeiten in dOnlineZusammenarbeit 2.0
Du kannst das dOnlineZusammenarbeit 2.0 System ein wenig an Deine Bedurfnisse anpassen und so
zum Beispiel das Farbschema anpassen. Dies machst Du uber die Einstellungen. Du erreichst diese

wenn Du oben links auf Deinen Benutzernamen klickst und Alle Einstellungen 6ffnest.

@ @ seedkunce P -
Manxi Musterfrau
@5143c52¢-0157-4c0d... @ e@
G & Startseite 8a Erdkunde

c & Benachrichtigungseinste...

E Lehreroptionen
@ Sicherheit & Datenschutz

Schiler*innen das Chatten erlauben
1+ Alle Einstellungen
@ Feedback
4 Personen
Videokonferenz
1 Abmelde Dateien anzeigen

Gruppenriume
Schulstunden-Steuerung
Videokonferenz

Notizen

Whiteboard

Maxi Musterfrau

Hallo liebe Schiiler!

Bitte wahlt euch in die Videokonferenz ein

Allgemeine Einstellungen

Du kannst z.B. Deinen Anzeigenamen andern (,VYorname Nachname®) und ein Profilbild hochladen. Die
DateigrolRe des Profilbildes darf 5 MB nicht Ubersteigen. Weiterhin kannst Du die Sprache der

Benutzeroberflache anpassen.
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Einstellungen

Algemein

@ Erscheinungsbild Profil
Anzeigename

& Benachrichtigungen Maxi Musterfrau

@ Einstellungen

@5143c52c-9f5f-4c0d:matrix.dev.by.openws.de
Sicherheit & Entfernen
Datenschutz

a8
@ Hilfe & Uber

Benutzerkonto

Sprache und Region

Deutsch ~

Integrationen verwalten (integration.dev.by.openws.de) ‘D

Nutze einen Integrationsmanager (integration.dev.by.openws.de) um Bots, Widgets und
Sticker Packs zu verwalten.

Integrationsmanaager erhalten Konfigurationsdaten und kénnen Widgets modifizieren,
Raumeinladungen verschicken und in deinem Namen Einflusslevel setzen.

Erscheinungsbild

Im Reiter Erscheinungsbild koénnen Teinehmer*innen die  Benutzeroberflaiche von
dOnlineZusammenarbeit 2.0 anpassen.

Hier kann unter anderem das Design Thema des Systems von hell zu dunkel gedndert oder die

SchriftgrofRe im System angepasst werden.
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Einstellungen

£ Aligemein Verandere das Erscheinungsbild

© Erscheinungsbild Einstellungen zum Erscheinungsbild wirken sich nur auf diese Element Sitzung aus.

A Benachrichtigungen .
Design
@ Einstellungen :
J An System-Design anpassen
8 Sicherheit & —
Datenschutz

(®) Hell Dunkel (O High
@ Hilfe & Uber Contrast
SchriftgroBe
S‘ Maxi Musterfrau
Hey du. Du bist super!
Aa @ & ® Aa

Verwende individuelle GroBe

Einstellungen

Im Reiter Einstellungen koénnen weiterfihrende Detaileinstellungen zur Raumliste, dem
Nachrichteneingabefeld und dem Chatverlauf angepasst werden. Zudem sind erganzende allgemeine
Einstellungsoptionen vorhanden. Diese Einstellungen werden an dieser Stelle nicht weiterfihrend
erlautert, machen es jedoch méglich, dOnlineZusammenarbeit 2.0 weiter den individuellen Bedirfnissen

anzupassen.

dOnlineZusammenarbeit 2.0 Dokumentation fir TeinehmerVersion 1.2 Seite 29 von 32



Einstellungen

£ Allgemein
© Erscheinungsbild
A Benachrichtigungen

@ Einstellungen

& Sicherheit &
Datenschutz

@ Hilfe & Uber

Einstellungen
Raumliste

Kurzbefehle zu den kiirzlich gesichteten Raumen Uber der Raumliste anzeigen

Nachrichteneingabefeld

Klartext-Emoji automatisch ersetzen
Emoji-Vorschldge wahrend der Eingabe aktivieren
Tipp-Benachrichtigungen senden

Benutze Strg + Enter um eine Nachricht zu senden

Sticker-Schaltflache anzeigen

Chatverlauf

Zeige Tipp-Benachrichtigungen

GIF-Dateien und Videos automatisch abspielen
URL-Vorschau standardmaBig aktivieren

Aktiviere groBe Emoji im Chat

Zeige Lesebestatigungen anderer Benutzer

Zeitstempel im 12-Stunden-Format anzeigen (z. B. 2:30pm)
Nachrichten-Zeitstempel immer anzeigen

Zeigt einen Platzhalter flr geldschte Nachrichten an
Automatische Spracherkennung flr die Syntax-Hervorhebung aktivieren
Code-Blécke standardméaBig erweitern

Zeilennummern in Code-Blécken anzeigen

ol*Llolllololol*lollo1lele

Einstellungen

£+ Allgemein
@ Erscheinungshild
A& Benachrichtigungen

@ Einstellungen

8 Sicherheit &
Datenschutz

@ Hilfe & Uber

Automatische Spracherkennung fiir die Syntax-Hervorhebung aktivieren
Code-Blocke standardméBig erweitern

Zeilennummern in Code-Blécken anzeigen

Betreten-/Verlassen-Nachrichten zeigen (betrifft nicht Einladungen/Kicks/Bans)
Avatar-Anderungen anzeigen

Anzeigenamen-Anderungen anzeigen

Zeige Vorschauen/Thumbnails fr Bilder

Show chat effects (animations when receiving e.g. confetti)

Avatare in Benutzer- und Raumerwé&hnungen anzeigen

Nutze Strg + F zum Suchen

Allgemein

Nachfragen bevor Einladungen zu moglichen ungiiltigen Matrix IDs gesendet
werden

Varzégerung zur Autovervolistindigung (ms)

200

Gilltigkeitsdauer der Gelesen-Markierung (ms)

3000

Gilltigkeitsdauer der Gelesen-Markierung auBerhalb des Bildschirms (ms)

30000

olololololole

.

Sicherheit & Datenschutz

Im Reiter Sicherheit & Datenschutz kannst Du die

dOnlineZusammenarbeit 2.0 anpassen.

Sicherheitseinstellungen  von
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Da Du als Teilnehmer*innen dich zu jeder Veranstaltung wieder neu anmeldest, hast Du keinen gleich

bleibenden Account. Insofern sind diese Einstellungen fiir Dich grof3tenteils irrelevant und werden hier

nicht weiter erlautert.

Hilfe & Uber

Im Reiter Hilfe & Uber kannst Du Fehlerberichte senden, Fragen zur Benutzung des Systems einsehen,

nach Updates suchen (diese werden jedoch i.d.R. automatisch eingespielt) und Deinen

Zwischenspeicher l6schen. Im Normalfall solltest Du das alles nicht bendétigen. Wenn es Dich

interessiert was alles hinter der Software steckt, kannst Du aber mal rein lesen

Einstellungen

£ Allgemein

© Erscheinungsbild

A Benachrichtigungen
» Einstellungen

Sicherheit &
Datenschutz

@ Hilfe & Uber

Hilfe & Uber

Fehler melden

Wenn du einen Fehler via GitHub gemeldet hast, konnen Fehlerberichte uns helfen um
das Problem zu finden. Sie enthalten Anwendungsdaten wie deinen Nutzernamen,
Raum- und Gruppen-ID's und Aliase die du besucht hast und Nutzernamen anderer
Nutzer. Sie enthalten keine Nachrichten.

Fehlerberichte einreichen

Um ein Matrix-bezogenes Sicherheitsproblem zu melden, lies bitte die Matrix.org
Sicherheitsrichtlinien.

Haufige Fragen

Um Hilfe zur Benutzung von Element zu erhalten, klicke hier.

Tastaturkiirzel

Versionen

Version von Element: mar2-21.b2-6-g4d37b45
Version von olm: 3.2.1

Suche nach Updates

Danksagungen

« The default cover photo is @ Jesus Roncero used under the terms of CC-BY-SA 4.0.

* The twemoji-colr font is © Mozilla Foundation used under the terms of Apache 2.0.

« The Twemoji emoji art is @ Twitter, Inc and other contributors used under the terms of CC-
BY 4.0.

Erweitert

Der Heimserver ist https://matrix.dev.by.openws.de
Der Identitédtsserver ist
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8 Hilfe und Support

Wenn Du weitere Hilfe bendtigst besuche die Seite https://www.phoenix-werkstatt.de/downloads-stack/.
Hier findest Du weitere Anleitungen, sowie Informationen zum Produkt.
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