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TABELLARISCHER LEBENSLAUF

Informiere uns kurz über deinen Bildungsweg und deine bisherigen Berufserfahrungen. Die zeitlichen 

Angaben sollten dabei Monat und Jahr umfassen sowie einige Stichpunkte, welche Tätigkeiten du dort 

schwerpunktmäßig ausgeführt hast.

ZEUGNISSE 

Füge der Bewerbung eine Zeugniskopie deines letzten Bildungsabschlusses und Zeugniskopien aller 

relevanten schulischen und beruflichen Stationen bei sowie Zertifikate für Fort- und Weiterbildungen.

BEWERBUNGSEINGANG

Wir bevorzugen deine Bewerbung über unser Jobportal – das geht ganz einfach und ist für dich und uns 

der schnellste Weg zum Erfolg. Bitte achte darauf, deiner Bewerbung aussagekräftige Dokumente wie 

Lebenslauf, Zeugnisse etc. als Anlage beizufügen, da wir auf ein Anschreiben verzichten. Folgende 

Formate können mit einer Größe von maximal 7 MB hinzugefügt werden: DOC, PDF, JPG, TNP, GIF.

BEWERBUNGSGESPRÄCHE

Bei einer erfolgreichen Bewerbung laden wir dich zu einem Bewerbungsgespräch ein, in dem wir uns 

gegenseitig besser kennenlernen. Um sich gut auf dieses Gespräch vorzubereiten, solltest du folgende 

Fragen schon einmal für dich beantwortet haben:

_ Warum hast du dich bei uns beworben?

_ Welche beruflichen Ziele hast du?

_ Was kannst du besonders gut? Was lässt sich noch ausbauen?

_ Welche Werte sind dir wichtig?

_ Welche Erwartungen hast du an deinen neuen Arbeitgeber?

_ Wie arbeitest du im Team mit anderen zusammen?

Sicherlich hast auch du Fragen an uns – wir freuen uns auf den Austausch mit dir!

BEWERBEROUTFIT

Je näher das Bewerbungsgespräch rückt, umso zentraler wird die Frage nach dem richtigen Outfit. Im 

Bewerbungsgespräch ist es wichtig, dass du dich wohl in deiner Haut fühlst. Daher raten wir zu einem 

Casual Business Look, der nicht von dir ablenkt, denn in diesem Gespräch geht es um dich als Person 

und dein Können.

Wie kann ich mich am besten auf den Bewerbungsprozess vorbereiten? 

Was kommt auf mich zu?  Wir geben Dir 

Tipps für Deine Bewerbung bei Dataport.

Unsere Bewerbungstipps

BESTENS VORBEREITET:

https://www.dataport.de/jobportal
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3 Wir sind für Sie da,
kontaktieren Sie uns gern:
Telefon +49 40 42846-1900
karriere@dataport.de

Dataport
Anstalt des öffentlichen Rechts
Altenholzer Straße 10–14
24161 Altenholz
dataport.de

Ausbildung bei Dataport

AUSWAHLVERFAHREN

Wenn deine Bewerbung unser Interesse geweckt hat, musst du zunächst einen dreistündigen

Onlinetest absolvieren, in dem wir deine sprachlichen und mathematischen Fähigkeiten prüfen. Danach 

folgt eine sogenannte Postfachübung, bei der du E-Mails aus einem Postfach abarbeitest. Abschließend 

gibt es zwei Wissenstests, die Fragen zu den Themengebieten IT und Wirtschaft abfragen.

Hast du die Tests erfolgreich abgeschlossen, laden wir dich zu einem Vorstellungsgespräch ein. In 

diesem Gespräch wollen wir dich persönlich kennenlernen, um festzustellen, ob du der richtige 

Kandidat oder die richtige Kandidatin für den jeweiligen Ausbildungs- oder Studienplatz bist. Vor dem 

Gespräch solltest du dir deshalb noch einmal deine Bewerbungsunterlagen genau ansehen und dich 

über Dataport informieren.

Sicherlich hast du auch einige Fragen an uns – scheue dich nicht, diese im Gespräch zu stellen.

Und nun: Starte dein nächstes Karrierelevel!

CHECKLISTE FÜR SCHÜLERINNEN, SCHÜLER UND STUDIERENDE 

An alles gedacht?
_ Im Vorfeld gründlich über den jeweiligen Studiengang, die Studienfächer 

oder den Ausbildungsberuf informieren und überlegen, was du damit erreichen möchtest

_ Für Ausbildungs- und Studiengänge mindestens ein Jahr im Voraus bewerben

_ Für Praktika mindestens ein halbes Jahr im Voraus bewerben

_ Kopie des aktuellen Schulzeugnisses beifügen

_ Zum Doublecheck die Bewerbung von jemandem gegenlesen lassen

_ Formuliere deine Bewerbung individuell, anstatt eine Vorlage zu verwenden

_ Bei Bewerbung für ein Praktikum Wunschzeitraum, -standort und Fach- bzw. Vertiefungsgebiet
angeben

SICHERHEITSPRÜFUNG

Wenn du nach dem Auswahlgespräch eine positive Rückmeldung von uns erhältst, bist du schon fast an 

Bord. Da bei uns jedoch strenge Datenschutz- und Sicherheitsregeln gelten, müssen wir alle Personen 

sicherheitsüberprüfen lassen, bevor du bei uns arbeiten darfst. Diese Überprüfung kann bis zu sechs 

Wochen dauern.

mailto:karriere@dataport.de
http://www.dataport.de/
https://www.dataport.de/karriere/arbeiten-bei-dataport/
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